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1. Premessa

La  presente lettera  di  invito  contiene  anche il  disciplinare  di  gara  allo  scopo di  favorire  gli
operatori economici che attraverso un unico documento possono disporre dell’intera normativa
di gara. 

1.1 Normativa  

Per quanto non previsto dal presente, la disciplina della gara è dettata dal decreto legislativo 18
aprile 2016 n. 36/2023 (d’ora in avanti anche “Codice”).

1.2.Stazione appaltante - 

COMUNE  DI  ALTAMURA,  Piazza  Municipio,  70022  Altamura  (BA),  C.F.  82002590725,  PEC
ufficio.appalti@pec.comune.altamura.ba.it 

Responsabile  del  procedimento  di  gara  -  RUP:  arch.  Luigia  Picerno  PEC:  lia.picerno
@pec.comune.altamura.ba.it

Le comunicazioni e gli scambi di informazioni con gli operatori economici si svolgono attraverso
il portale Empulia e/o tramite Posta Elettronica Certificata (PEC) (art. 40 del Codice).  

1.3. Luogo di esecuzione  

La  prestazione  dovrà  essere  resa  dall’operatore  economico  aggiudicatario  nel  Comune  di
Altamura presso piazza Zanardelli. 

1.4. Procedura di gara 

Procedura  negoziata,  in  modalità  telematica,  con  invito  ad  almeno  5  operatori  economici,
individuati  dalla  Stazione  Appaltante,  nel  rispetto  del  principio  di  rotazione,  con  esclusione
automatica delle offerte anomale, ai sensi dell’art. 54 comma 1 del Codice, con il metodo A di
cui all’allegato II.2 del Codice. 

1.5. Criterio di aggiudicazione 

Criterio del minor prezzo rispetto all’importo a base dell’asta. 

1.6. Determinazione a contrattare  

Determinazione a contrattare adottata dal Dirigente del VI Settore del Comune di Altamura con
atto n.  1207 del 20/07/2023. 

1.7. Codice identificativo della gara 

Codice identificativo della gara CIG: 99792891CD 

CUP J75F21000300006
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1.8. Lotti 

Lotto Unico

1.9. Varianti 

Non è ammessa la proposta di varianti progettuali da parte degli offerenti.  

1.10. Prestazioni oggetto dell’appalto

Categorie di prestazioni oggetto dell’appalto 

Lavorazioni Categ. Classifica IMPORTO € % Indicazioni speciali ai fini della gara

Restauro  e  manutenzione  di  beni

immobili sottoposti a tutela ai sensi

delle disposizioni in materia di beni

culturali ed ambientali.

OG2 I 191.745,84 100,00 Prevalente Subappaltabile  nei  limiti

dell’art.  119  del  D.Lgs.

36/2023.

TOTALE 191.745,84 100

Gli  importi  suddetti  comprendono  €  9.145,08,  oltre  IVA,  per  oneri  di  sicurezza  non
soggetti a ribasso 

1) Opera prevalente
Obbligo di possesso del requisito in proprio. Subappaltabile nei limiti  stabiliti  dall’art.
119 del Codice.

1.11. Durata

La durata dei lavori è fissata in n. 138 (centotrentotto) giorni naturali successivi e consecutivi. Il
termine decorre dalla data di consegna dei lavori stessi. 

1.12. L’importo a base della gara

L’importo a base dell’asta è di euro 182.600,76 (centoottantaduemilaseicento/76), IVA esclusa. 

A questo si aggiungono gli  oneri relativi all’attuazione dei piani della sicurezza, non soggetti a
ribasso,  pari  ad  euro 9.145.08  (novemilacentoquarantacinque/08), oltre  IVA,  per  oneri  di
sicurezza non soggetti a ribasso così suddivisi:

 €  5.225,68 oneri della  sicurezza non soggetti  a ribasso compresi  nelle voci  di elenco
prezzi.

 €  3.889,40  oneri  della  sicurezza  non  soggetti  a  ribasso  per  l’attuazione  dei  piani  di
sicurezza. 

Per  il  presente  appalto  la  stazione  appaltante  ha  stimato  in  €  46.881,64  il  costo  della
manodopera 
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1.13. Prezzo e pagamenti

I  prezzi  che risulteranno dall’aggiudicazione della  procedura resteranno fissi  ed invariati  per
tutta la durata del contratto, fatto salvo quanto previsto, dall’art.29 comma 1 lett. b) del D.L. 27
gennaio 2022 n.4. 

CLAUSOLA DI REVISIONE DEI PREZZI

Revisione  prezzi:  ai  sensi  dell’art.  29  del  D.L.  4/2022,  fino  al  31  dicembre  2023,  al  fine  di
incentivare  gli  investimenti  pubblici,  nonché  al  fine  di  far  fronte  alle  ricadute  economiche
negative a seguito delle misure di contenimento e dell’emergenza sanitaria globale derivante
dalla diffusione del virus COVID-19, si applicano le seguenti condizioni:

a. clausole di revisione dei prezzi previste dall’articolo 106, comma 1, lettera a), primo periodo,
del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, fermo restando quanto previsto dal secondo e dal
terzo periodo del medesimo comma 1;

b. in deroga all’articolo 106, comma 1, lettera a), quarto  periodo, del decreto legislativo 18
aprile 2016, n. 50, le variazioni di prezzo dei singoli materiali da costruzione, in aumento o in
diminuzione,  sono  valutate  dalla  stazione  appaltante  soltanto  se  tali  variazioni  risultano
superiori al cinque per cento rispetto al prezzo, rilevato nell’anno di presentazione dell’offerta,
anche tenendo conto di quanto previsto dal decreto del Ministero delle infrastrutture e della
mobilità sostenibili di cui al comma 2 del D.L: 4/2022, secondo periodo. In tal caso si procede a
compensazione, in aumento o in diminuzione, per la percentuale eccedente il cinque per cento e
comunque in misura pari all’80 per cento di detta eccedenza, nel limite delle risorse di cui al
comma 7 del D.L: suddetto.

L’Istituto  nazionale  di  statistica  procederà  alla  rilevazione  della  variazione  dei  prezzi  dei
materiali di costruzione entro il 31 marzo e 30 settembre di ciascun anno.

In caso di compensazione, si applica la percentuale di variazione che eccede il cinque per cento al
prezzo dei singoli materiali da costruzione impiegati nelle lavorazioni contabilizzate nei dodici
mesi  precedenti  al  decreto  di  cui  al  comma 2  dell’art.  29  del  D.L.  4/2022  e  nelle  quantità
accertate dal direttore dei lavori.

Si  escludono  espressamente  dalla  compensazione  i  lavori  contabilizzati  nell’anno  solare  di
presentazione dell’offerta e si stabilisce che la compensazione non è soggetta al ribasso d’asta
ed è da calcolarsi al netto delle eventuali compensazioni precedentemente riconosciute.

Il contratto è soggetto alla tracciabilità dei flussi finanziari come da art. 3 della legge 136/2010. 

Pertanto: tutti i pagamenti nell’ambito della  filiera delle imprese (di cui all’art. 6 co. 3 del DL
187/2010) dovranno  essere  effettuati  con  strumenti  che  ne  consentono  la  tracciabilità;
l’aggiudicatario dovrà comunicare uno o più conti correnti bancari o postali da dedicare, anche
non esclusivamente,  all’appalto nonché le  generalità  ed il  codice  fiscale  di  tutte  le  persona
autorizzate ad operare su tali conti. 

L’appalto è dato a misura.

Si applica la vigente normativa in materia di anticipazione (art. 125 del Codice).
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2. Chi può partecipare alla gara

Possono partecipare gli operatori economici invitati in possesso dei necessari requisiti 

L’operatore economico invitato ha facoltà di presentare offerta per sé o quale mandatario di
operatori riuniti, consorziati, aggregati in quanto aderenti al contratto di rete o al GEIE (art. 65).  

Pertanto possono partecipare alla gara: 

a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative;

b) i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25
giugno 1909, n. 422 e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947,
n. 1577;

c) i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443;

d) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter
del  codice  civile,  tra  imprenditori  individuali,  anche  artigiani,  società  commerciali,  società
cooperative di produzione e lavoro; i consorzi stabili sono formati da non meno di tre consorziati
che, con decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi, abbiano stabilito di operare in modo
congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per un periodo di tempo
non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di impresa;

e) i raggruppamenti temporanei di concorrenti,  costituiti o costituendi dai soggetti di cui alle
lettere a), b), c) e d), i quali, prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime
l'offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti;

f)  i  consorzi  ordinari  di  concorrenti  di  cui  all'articolo  2602  del  codice  civile,  costituiti  o
costituendi tra i soggetti di cui alle lettere a), b), c) e d) del presente comma, anche in forma di
società ai sensi dell'articolo 2615-ter del codice civile;

g) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-
ter, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile
2009, n. 33;

h) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE)
ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240.

Gli  operatori  economici  stabiliti  in  altri  Stati  membri  dell’Unione  Europea,  costituiti
conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi paesi.

3. Condizioni di partecipazione

Non è ammessa la partecipazione degli operatori economici quando sussistono: 

una o più cause di esclusione tra quelle elencate negli articoli da 94 a p8 del Codice;

le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 159/2011 (Codice delle
leggi antimafia); 

le condizioni di cui all’art. 53 co. 16-ter del d.lgs. 165/2001 o quando gli operatori siano incorsi in
ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.
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Inoltre si precisa che: 

è sempre vietato la  partecipazione alla  gara dei  concorrenti  in più di  un raggruppamento o
consorzio  ordinario,  ovvero  in  forma  individuale  qualora  abbiano  partecipato  alla  gara
medesima  in  raggruppamento  o  consorzio  ordinario,  se  sono  integrati  i  presupposti  di  cui
all’articolo 95, comma 1, lettera d) del Codice, sempre che l’operatore economico non dimostri
che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli
obblighi contrattuali. (art. 68 co. 14 del Codice); 

i consorzi, indicano per quali consorziati concorrono; la partecipazione alla gara in qualsiasi altra
forma da parte del  consorziato designato dal  consorzio  offerente determina l’esclusione del
medesimo se sono integrati i presupposti di cui all’articolo 95, comma 1, lettera d) del Codice,
sempre che l’operatore economico non dimostri che la circostanza non ha influito sulla gara, né
è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali, fatta salva la facoltà di cui
all’articolo 97 del Codice.

4. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario  AVVERRÀ  attraverso  il  FVOE (Fascicolo  Virtuale  Operatore  Economico) istituito
presso l’Autorità Nazionale Anticorruzione. 

5. Documentazione di gara e sopralluogo

Oltre al presente, la documentazione di gara è composta da: 

 progetto esecutivo approvato con determinazione n. 880 del 01/06/2023 (Validazione
del progetto in data 25/05/2023); 

 il  Codice di comportamento dell’Amministrazione aggiudicatrice, la cui applicazione è
estesa ai “collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di beni o servizi e che realiz -
zano opere in favore dell'amministrazione” (art. 2 del DPR 62/2013); 

 patto di integrità del Comune di Altamura;

La documentazione è allegata alla presente lettera invito. 

Per il presente appalto non è previsto sopralluogo assistito. 

6. Presentazione della documentazione e soccorso istruttorio 

L’istanza di partecipazione le dichiarazioni  e l’offerta economica è preferibile siano formulati
avvalendosi dei modelli allegati. 
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Tali dichiarazioni sostitutive, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 e smi, sono rese dai
concorrenti,  con la sottoscrizione con firma digitale del  dichiarante (rappresentante legale o
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato). 

Le  dichiarazioni  sostitutive  potranno  essere  sottoscritte  anche  da  procuratori  dei  legali
rappresentati, ma in tal caso dovrà allegarsi relativa procura.

Le dichiarazioni sostitutive devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma
di  partecipazione,  singoli,  raggruppati,  consorziati,  aggregati  in  rete  di  imprese,  ancorché
appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza.

L’eventuale documentazione da allegare, ove non richiesta espressamente in originale, potrà
essere prodotta in copia semplice o copia conforme. 

Per  concorrenti  non stabiliti  in  Italia,  la documentazione dovrà essere prodotta in modalità
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se predisposta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra
testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a
rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.

Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte della
stazione appaltante.

Ai sensi dell’art. 101 co. 1 del Codice, le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda,
escluse  quelle  afferenti  l’offerta  economica  e  tecnica,  possono  essere  sanate  attraverso  il
soccorso istruttorio. 

La stazione appaltante assegnerà al concorrente un termine, non inferiore a cinque giorni e non
superiore superiore a dieci giorni, perché siano resi, integrati o regolarizzati i documenti e le
dichiarazioni, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, o di inadeguatezza delle integrazioni
presentate, il concorrente sarà escluso dalla gara. 

La stazione appaltante può richiedere tramite EmPULIA (o tramite PEC), ad ogni fornitore che
partecipa alla gara, la documentazione integrativa che riterrà opportuna I fornitori interessati
dalla richiesta di integrazione documentale saranno preventivamente informati della stessa a
mezzo PEC, trasmessa dalla piattaforma all’indirizzo del legale rappresentate del fornitore, da
quest’ultimo fornito in sede di registrazione alla piattaforma; 

L’operatore economico potrà rispondere tramite portale (entro la scadenza dei termini indicati
dalla  stazione  appaltante),  alla  richiesta  di  integrazione,  anche  con  eventuale  allegazione
documentale, utilizzando il tasto “Crea risposta”;

Scaduti i termini per la presentazione della risposta, il tasto “Crea Riposta” verrà disabilito dal
sistema e l’operatore economico non potrà più rispondere alla richiesta di integrazione.

Ogni  diversa  richiesta  di  integrazione documentale  potrà  essere  trasmessa anche tramite  la
funzione di “COMUNICAZIONE GENERICA”: in tale ipotesi, l’operatore economico, seguendo lo
stesso  procedimento  descritto  per  la  ”Comunicazione  Integrativa”,  potrà  ricevere
comunicazioni, rispondere ed inviare documentazione aggiuntiva, tramite la funzione “Aggiungi
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allegato”.

7. Comunicazioni

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni inerenti alla presente procedura di gara sono
eseguite  utilizzando  mezzi  di  comunicazione  elettronici,  ai  sensi  dell’art.  40  del  D.Lgs.  n.
50/2016,  e  saranno  inoltrate  come  “avviso”  all’indirizzo  di  posta  elettronica  del  legale
rappresentante, così come risultante dai dati presenti inseriti in fase di registrazione sul Portale
EmPULIA.

Le modifiche dell’indirizzo PEC dovranno essere tempestivamente segnalate dal  concorrente.
Diversamente,  la  stazione  appaltante  declina  ogni  responsabilità  per  il  tardivo  o  mancato
recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche  se  non  ancora  costituiti,  la  comunicazione  recapitata  al  mandatario  si  intende
validamente resa a tutti gli operatori economici.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a
tutti gli operatori economici ausiliari.

Eventuali  richieste  di  chiarimenti  da  parte  degli  operatori  economici  potranno  essere
effettuate, esclusivamente tramite la piattaforma Empulia, entro e non oltre le ore 14:00 del
27/07/2023. Ai chiarimenti sarà dato riscontro, tramite pubblicazione in forma anonima sul
portale Empulia, entro il giorno 01/08/2023. 

8. Subappalto

Il subappalto è consentito alle condizioni ed entro i limiti previsti dall’art. 119 del Codice. 

Il  concorrente  deve  indicare,  all’atto  dell’offerta,  le  parti  della  prestazione  che  intende
subappaltare. In mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. A pena di nullità, fatto salvo
quanto previsto dall’articolo 120, comma 6, lettera d) del Codice, il contratto non può essere
ceduto, non può essere affidata a terzi  l’integrale esecuzione delle  prestazioni  o lavorazioni
oggetto del contratto di appalto, nonché la prevalente esecuzione delle lavorazioni relative alla
categoria prevalente.

A  norma  dell’art.  119  co.  11  del  Codice,  l’Amministrazione  aggiudicatrice  corrisponderà
direttamente  al  subappaltatore   ed  ai  titolari  di  sub-contratti  non  costituenti  subappalto,
l'importo dovuto per le prestazioni dagli stessi eseguite nei seguenti casi:

 Quando il subcontraente è una microimpresa o piccola impresa

 in caso inadempimento da parte dell'appaltatore

 su richiesta del subcontraente, se la natura del contratto lo consente.

Il  contraente  principale  e  il  subappaltatore  sono  responsabili  in  solido  nei  confronti  della
stazione appaltante per le prestazioni oggetto del contratto di subappalto. L'aggiudicatario è
responsabile in solido con il  subappaltatore per gli  obblighi retributivi e contributivi,  ai  sensi
dell'articolo 29 del decreto legislativo 10 settembre 2003, n. 276. Nelle ipotesi di cui all’art 119
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comma 11, lettere a) e c) del Codice, l'appaltatore è liberato dalla responsabilità solidale di cui al
secondo periodo del presente comma.

9. Ulteriori disposizioni

Ciascun concorrente non può presentare più di un'offerta. L’offerta del concorrente è vincolante
e irrevocabile per centottanta giorni dalla scadenza del termine per la presentazione. La stazione
appaltante può chiedere agli offerenti il differimento di tale termine (art. 17 del Codice). 

L’organo preposto alla valutazione delle offerte predispone la proposta di aggiudicazione alla
migliore  offerta  non  anomala.  L’organo  competente  a  disporre  l’aggiudicazione  esamina  la
proposta,  e,  se la  ritiene legittima e  conforme all’interesse pubblico,  dopo aver  verificato il
possesso dei  requisiti  in  capo all’offerente, dispone l’aggiudicazione, che è immediatamente
efficace.

Fatto salvo il potere di autotutela e l’eventuale differimento concordato con l’aggiudicatario, il
contratto  d’appalto  verrà  stipulato  entro  sessanta  giorni  dalla  data  in  cui  l’aggiudicazione
definitiva  diviene  efficace.  Le  spese e  le  imposte  per  la  stipula  del  contratto sono a  carico
dell’aggiudicatario.  La  stipula  del  contratto  è  comunque  subordinata  all’esito  positivo  delle
procedure di verifica del possesso dei requisiti e delle condizioni antimafia. 

In  caso  di  fallimento,  liquidazione  coatta,  concordato  preventivo,  procedura  d’insolvenza
concorsuale,  liquidazione  dell'appaltatore,  risoluzione,  recesso,  dichiarazione  giudiziale  di
inefficacia  del  contratto,  la  stazione  appaltante  interpellerà  progressivamente  i  soggetti  in
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per il completamento della prestazione, alle
medesime condizioni già proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta.

10. Garanzie 

10.1. Garanzia provvisoria

Non prevista, ai sensi dell’art. 53 comma 1 del Codice

10.2. Garanzia di esecuzione

L’aggiudicatario, per sottoscrivere il contratto, dovrà presentare garanzia per l’esecuzione nella
misura del 5% dell’importo contrattuale e nei modi previsti dall’art. 117 del Codice. 

11. Imposta sulla gara 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge
in  favore  dell’Autorità  Nazionale  Anticorruzione  per  un  importo  pari  a  €  18,00  secondo  le
modalità di  cui  alla  delibera  ANAC Delibera  n.621 del  20 dicembre 2022 pubblicata  sul  sito
dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara.

In caso di mancata presentazione della  ricevuta la stazione appaltante accerta il  pagamento
mediante consultazione del sistema FVOE (Fascicolo Virtuale Operatore Economico).
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Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta
potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia
stato già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il
concorrente dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005.

12. Requisiti di partecipazione 

I  concorrenti,  per poter partecipare alla gara devono possedere requisiti  minimi di carattere
generale,  idoneità  professionale,  capacità  economica  e  finanziaria  e  di  capacità  tecniche  e
professionali. 

12.1 Requisiti di carattere generale

Il  concorrente non deve incorrere nelle cause di esclusione previste dagli art. da 94 a 98 del
Codice.

12.2 Requisiti di idoneità professionale e requisiti speciali 

A pena di  esclusione,  i  concorrenti  devono risultare iscritti  al  Registro delle  Imprese o Albo
provinciale delle Imprese artigiane ai sensi della legge 82/1994 e del DM 7 luglio 1997 n. 274, di
cui all’art. 3 del suddetto decreto (per le imprese non stabilite in Italia è richiesta l’iscrizione in
analogo  registro  professionale  o  commerciale  secondo  la  legislazione  dello  Stato  di
appartenenza).  

I concorrenti, inoltre, per le categorie di lavori di cui si compone l’opera, devono possedere i
requisiti speciali seguenti

Categoria Prevalente: Qualificazione SOA in categoria OG2 Classifica I;

12.3 Avvalimento 

Trattandosi  di  lavorazioni  afferenti  alla  categoria  OG2,  per  il  presente  appalto  non  è
applicabile l’istituto dell’avvalimento.

12.4 Indicazioni per raggruppamenti, consorzi, aggregazione di imprese a rete, GEIE

Il raggruppamento di tipo orizzontale è una aggregazione di concorrenti in cui ciascuno realizza
una quota di lavori della stessa categoria. 

Per i raggruppamenti e per i consorzi ordinari orizzontali i requisiti di qualificazione, economico-
finanziari  e  tecnico-organizzativi,  fermo  restando  che  il  raggruppamento  deve  possedere  il
requisito nella sua interezza, devono essere posseduti dalla mandataria nella misura minima del
40% e dalle mandanti nella misura minima del 10%. La mandataria deve possedere i requisiti e
svolgere  le  lavorazioni  in  misura  prevalente.  Relativamente  ai  lavori,  le  mandanti  possono
svolgere le lavorazioni nei limiti della loro qualificazione. 
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Il raggruppamento temporaneo di tipo verticale è una aggregazione di concorrenti nella quale
l’impresa  mandataria  realizza  i  lavori  della  categoria  prevalente  e  le  imprese  mandanti
assumono i lavori scorporabili. 

Per i raggruppamenti e per i consorzi ordinari verticali i requisiti di qualificazione, economico-
finanziari  e  tecnico-organizzativi,  devono  essere  posseduti  dall’impresa  mandataria  per  la
categoria prevalente e per il relativo importo, da ciascuna impresa mandante in misura e qualità
adeguate ai lavori che intende svolgere.

13 Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte

L’offerta  dovrà  essere  presentata  esclusivamente  per  via  telematica  attraverso  il  portale
Empulia, secondo le modalità indicate nell’appendice al presente bando. 

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.

Termine di presentazione: a pena di esclusione, il termine è perentorio, l’offerta deve pervenire
entro  le  ore  12:00  del  04/08/2023.  Per  la  determinazione  dell’orario  di  scadenza  fa  fede
esclusivamente  l’ora  del  server  della  piattaforma  telematica  EmPulia:  a  termine  scaduto  il
portale inibirà l’invio delle offerte. 

Il plico telematico deve contenere due BUSTE, 

 “Documentazione amministrativa”; 

 “Offerta economica”.

E’  causa  di  esclusione  la  mancata  separazione dell’offerta  economica  dalla  documentazione
amministrativa  ovvero  inserire  riferimenti  al  prezzo  nella  BUSTA   DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA. 

Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto
all’importo a base di gara.

14 Contenuto della BUSTA  “Documentazione amministrativa”

AVVERTENZA:  trattandosi  di  gara  telematica,  anche  laddove  non  sia  specificato,  per
sottoscrizione  si  intende  ESCLUSIVAMENTE  la  sottoscrizione  tramite  dispositivo  di  firma
digitale  con  certificato  del  sottoscrittore  non  scaduto  conforme  alle  prescrizioni  del  CAD
(Codice Amministrazione Digitale).  La eventuale produzione di  copie conformi (da originali
analogici) deve essere realizzata attraverso la produzione di un file contenente la riproduzione
dell’originale  accompagnata  dalla  dichiarazione  di  conformità,  firmata  digitalmente  dal
sottoscrittore. Nel caso di dichiarazioni rese da persone diverse dal presentatore della offerta
(ad esempio direttori tecnici, soci ecc.) la dichiarazione deve essere firmata digitalmente dalla
persona che rende la dichiarazione (direttore tecnico, soci, ecc.). Nel caso in cui gli stessi non
possano rendere la  dichiarazione perché sprovvisti  di  firma digitale,  potranno produrre la
dichiarazione in forma analogica autenticata, con firma digitale, da notaio o altro pubblico
ufficiale autorizzato (articolo 25 codice amministrazione digitale). È altresi ammessa, in via
sostitutiva,  la  produzione  di  dichiarazione,  sottoscritta  digitalmente  dal  presentatore
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dell’offerta,  con  il  quale  lo  stesso  dichiari,  assumendone  le  responsabilità  in  caso  di
dichiarazioni mendaci, che il soggetto per il quale si rende la dichiarazione è in possesso dei
requisiti richiesti, indicando nominativamente i soggetti per i quali si rilascia la dichiarazione

Nella  sezione del  portale EmPULIA denominata “BUSTA DOCUMENTAZIONE” i  partecipanti
dovranno, pena l’esclusione, salvo il soccorso istruttorio ove applicabile, allegare, in formato
elettronico e firmata digitalmente (ove richiesto) dal sottoscrittore, tutta la documentazione
indicata di seguito, sulle righe predisposte dalla stazione appaltante, ovvero, laddove occorra,
cliccando sul pulsante “Aggiungi Allegato” e caricando sulla piattaforma il documento firmato
digitalmente:

14.1 Domanda di partecipazione

Preferibilmente utilizzando l’allegato MODELLO 1,  domanda di partecipazione e dichiarazioni
integrative sottoscritta  digitalmente,  a  pena  di  esclusione,  dal  legale  rappresentante  del
concorrente. 

La domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante. In tal
caso deve allegarsi, a pena di esclusione, la relativa procura. 

Nel  caso  di  raggruppamento  temporaneo  o  consorzio  ordinario  non  ancora  costituiti,  la
domanda, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta da tutti  i  soggetti  che costituiranno
l’aggregazione. 

Nel caso di imprese aderenti al contratto di rete:

se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica
(art. 3 co. 4-quater del DL 5/2009), la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta, a
pena di esclusione, dall’operatore economico che riveste tali funzioni; 

se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza, ma è priva di soggettività
giuridica  (art.  3  co.  4-quater del  DL  5/2009),  la  domanda  di  partecipazione  deve  essere
sottoscritta, a pena di esclusione, sia dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune, che
da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

se la  rete è dotata di  un organo comune privo del  potere di  rappresentanza o se la  rete è
sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione
richiesti  per  assumere  la  veste  di  mandataria,  la  domanda  di  partecipazione  deve  essere
sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che
riveste  la  qualifica  di  mandataria,  ovvero,  in  caso  di  partecipazione  nelle  forme  del
raggruppamento  da  costituirsi,  da  ognuna  delle  imprese  aderenti  al  contratto  di  rete  che
partecipano alla gara.

Il concorrente rende le seguenti dichiarazioni integrative:

il concorrente indica l’iscrizione nel registro delle imprese o albo provinciale delle imprese arti-
giane ai sensi della legge 82/1994 e del DM 274/1997, ovvero, se non stabilito in Italia, ad altro
registro o albo equivalente secondo la legislazione nazionale di appartenenza, precisando gli
estremi dell’iscrizione (numero e data), della classificazione e la forma giuridica;

il concorrente indica i dati identificativi (nome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica) di
soggetti indicati dall’art. 94 comma 3 e 4 del Codice;
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il concorrente dichiara remunerativa l’offerta economica presentata e che per la sua formulazio-
ne ha preso atto e tenuto conto:

1) delle condizioni contrattuali e degli oneri, compresi quelli in materia di sicurezza, di assicura -
zione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere
svolti i lavori;

2) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che posso -
no avere influito o influire sia sulla prestazione, sia sulla determinazione della propria offerta;

infine, il concorrente dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e di -
sposizioni contenute nella documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare
di gara; 

il concorrente dichiara di accettare, a pena di esclusione, il patto di integrità allegato alla docu-
mentazione di gara (art. 1 co. 17 della legge 190/2012);

il  concorrente  dichiara  di  conoscere  gli  obblighi  derivanti  dal  codice  di  comportamento
dell’Amministrazione aggiudicatrice e si impegna ad osservare e a far osservare ai propri dipen-
denti e collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto.

Inoltre, il concorrente indica: 

il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC il cui utilizzo autorizza per tut -
te le comunicazioni inerenti la procedura di gara; 

le posizioni INPS e INAIL e l’agenzia delle entrate competente per territorio;

infine, attesta di accettare l’informativa privacy essere informato, ai sensi e per gli effetti del
d.lgs. 196/2003 che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 

14.2 DGUE 

Il  concorrente  compila  il  DGUE  di  cui  allo  schema  allegato  al  d.m.  del  Ministero  delle
Infrastrutture  e  Trasporti  del  18  luglio  2016  o  successive  modifiche  direttamente  tramite
l’applicazione a disposizione sulla piattaforma Empulia, all’interno della procedura di gara (Busta
Documentazione  –  Sezione  “DOCUMENTO  DI  GARA  UNICO  EUROPEO”  –  Pulsante  Compila
DGUE),  salvando  il  file  pdf  generato  (Pulsante  “Genera  pdf”  all’interno  della  schermata  di
compilazione  del  DGUE)  sul  proprio  computer,  firmandolo  digitalmente  e  caricandolo  nel
sistema tramite l’apposito pulsante “Allega pdf firmato”. 

Per  ulteriori  informazioni,  la  guida  per  la  compilazione  del  DGUE  può  essere  scaricata
all’indirizzo:

  http://www.empulia.it/Manuali/DGUEFornitore/DGUEFornitore.pdf 

N.B. Ai sensi del Comunicato del MIT  6212 del 30/06/2023 nelle more del recepimento delle
modifiche  alle  linee  guida  AGID  per  la  compilazione  del  DGUE,  le  stazioni  appaltanti
continuano ad utilizzare la modulistica attualmente in uso e i riferimenti normativi di cui al
D.Lgs. 50/2016 devono intendersi come sostituiti dai corrispondenti riferimenti di cui al D.Lgs.
36/2023.
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Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.

Parte II – Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti perti -
nenti.

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D

Il  concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni
che intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del con-
tratto.

Parte III – Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 13 del presente disci -
plinare (Sez. A-B-C-D).

Parte IV – Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando di -
rettamente la sezione «α».

Parte VI – Dichiarazioni finali 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti perti -
nenti.

Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori eco-
nomici che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art.
80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3
del Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

14.3 Documentazione a corredo

Il concorrente allega:

1. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrente; 

2. Eventualmente copia di attestazione SOA in corso di validità;

3. Prova del versamento del contributo dovuto all’ANAC
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Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto
14.1.

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti

4. copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata. 

5. dichiarazione in cui si indica la percentuale dei lavori, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riuniti o consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti

6. atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del
soggetto designato quale capofila. 

7. dichiarazione in cui si indica la percentuale dei lavori, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riuniti o consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

8. dichiarazione attestante:

a) l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato
speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b) l’impegno,  in  caso  di  aggiudicazione,  ad  uniformarsi  alla  disciplina  vigente  con
riguardo ai  raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  o  GEIE  del  Codice  conferendo
mandato  collettivo  speciale  con  rappresentanza  all’impresa  qualificata  come
mandataria  che  stipulerà  il  contratto  in  nome  e  per  conto  delle
mandanti/consorziate;

c) dichiarazione  in  cui  si  la  percentuale  dei  lavori,  che  saranno eseguite  dai  singoli
operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica

- copia autentica o  copia  conforme del  contratto di  rete,  redatto per  atto pubblico o
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25
del d.lgs.  82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza
della rete;

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per
quali imprese la rete concorre; 

- dichiarazione  che  indichi  la  percentuale  dei  lavori  che  saranno  eseguite  dai  singoli
operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica
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- copia  autentica  del  contratto  di  rete,  redatto  per  atto  pubblico  o  scrittura  privata
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005,
recante il  mandato collettivo  irrevocabile  con  rappresentanza  conferito  alla  impresa
mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non
può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma
della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005;

- dichiarazione  che  indichi  la  percentuale  dei  lavori,  che  saranno  eseguite  dai  singoli
operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo
comune  privo  del  potere  di  rappresentanza  o  se  la  rete  è  sprovvista  di  organo  comune,
ovvero,  se l’organo comune è privo dei  requisiti  di  qualificazione richiesti,  partecipa  nelle
forme del RTI costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico
o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25
del d.lgs.  82/2005 con allegato il  mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza
conferito  alla  mandataria,  recante  l’indicazione  del  soggetto  designato  quale
mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di
servizio/forniture  indivisibili,  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici
aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale
non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma
dell’atto pubblico o della  scrittura privata autenticata,  anche ai  sensi  dell’art.  25 del
d.lgs. 82/2005;

- in  caso  di  RTI  costituendo:  copia  autentica  del  contratto  di  rete,  redatto  per  atto
pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma
dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente
aderente al contratto di rete, attestanti:

a) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia
di raggruppamenti temporanei;

c) la  percentuale  dei  lavori,  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici
aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con
scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi
dell’art.  24  del  d.lgs.  82/2005,  il  mandato  dovrà  avere  la  forma  dell’atto  pubblico  o  della
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

15 Contenuto della Busta “Offerta economica”
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L’operatore  economico,  a  pena  di  esclusione,  dovrà  inserire  nella  sezione  “Offerta”,
direttamente sulla riga “Elenco Prodotti”:

1) il ribasso percentuale offerto da applicarsi ai prezzi unitari a base di gara (come inserito sul
portale Empulia) nell’apposito campo denominato “percentuale di sconto”;

2)  la  stima  dei  costi  relativi  alla  sicurezza  aziendale  del  concorrente  nell’apposito  campo
predisposto sulla piattaforma.

3) l’indicazione dei propri  costi per la manodopera relativa al presente appalto nell’apposito
campo predisposto sulla piattaforma.

4) la dichiarazione di offerta del concorrente,  predisposta preferibilmente con il  MODELLO 2
allegato al  presente di  offerta,  sottoscritta con firma digitale e allegata nell’apposito campo
denominato “Allegato economico”

Nel caso di raggruppamenti, consorzi, aggregazioni di imprese in rete, GEIE l’offerta dovrà essere
sottoscritta,  a pena di  esclusione,  con le stesse modalità indicate per la  sottoscrizione della
domanda di cui al paragrafo 14.

In  caso  di  discordanza  tra  quanto  indicato  nel  portale  e  quanto  riportato  nell’”Allegato
Economico”  si  considereranno  validi  i  valori  indicati  nell’allegato  economico.  In  caso  di
discordanza tra quanto indicato in cifre e quanto indicato in lettere si riterrà valido l’importo
indicato in cifre.

16 Operazioni di gara

16.1 Apertura dei plichi telematici e verifica dei documenti 

In seduta pubblica,  presso gli  uffici  del  Servizio  Contratti  del  Comune di  Altamura,  il  giorno
07/08/2023 alle  ore 09:00.  È  facoltà  della  stazione appaltante  rinviare  la  data  della  seduta
pubblica, dandone comunicazione sul sito internet del Comune. 

La graduatoria sarà formulata da un seggio di gara costituito in composizione monocratica, dal
Responsabile del Procedimento alla presenza di due testimoni. 

I lavori del seggio di gara si articolano in una o più sedute, da temersi anche in giornate diverse,
per insindacabile valutazione del seggio stesso. I concorrenti sono avvisati con congruo anticipo
delle date (almeno un giorno lavorativo libero)  e degli orari delle sedute pubbliche. 

In primo luogo, in seduta pubblica il seggio di gara verificherà la tempestività di recapito dei
plichi e la loro integrità e, una volta aperti, controllerà completezza e correttezza formale della
documentazione. 

Quindi, in seduta pubblica aprirà le buste delle offerte economiche, dando lettura dei prezzi e
dei ribassi offerti, e, ove possibile, alla determinazione della soglia di anomalia e all’esclusione
automatica delle offerte che superino la predetta soglia. 
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Qualora il seggio di gara accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono offerte che non sono
state  formulate  autonomamente  o  imputabili  ad  un  unico  centro  decisionale,  escluderà  i
concorrenti per i quali sia accertata tale condizione.

Il  seggio di  gara procederà alla formulazione della graduatoria e all’individuazione del primo
classificato in favore del candidato che avrà formulato la migliore offerta, inferiore alla soglia di
anomalia, qualora calcolata, fatte salve le verifiche, di competenza del RUP.

La gara potrà essere aggiudicata anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta
congrua e conveniente per l’Ente.

16.2 Verifica  della  documentazione  amministrativa  –  contenuto  della  BUSTA
DOCUMENTAZIONE

Il seggio di gara:

verificherà  correttezza  e  completezza  della  documentazione  e,  in  caso  di  esito  negativo,  e
qualora  ne  ricorrano  le  condizioni  applicherà  l’istituto  del  soccorso  istruttorio  di  cui  al
precedente paragrafo 6, ovvero escluderà i concorrenti cui esse si riferiscono;

verificherà che i consorziati, per conto dei quali i consorzi di cui all’art.45  co. 2 lett. b) e c) del
Codice concorrono, non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma e, in caso contrario,
escluderà consorzio e consorziato;

verificherà  che  nessuno  dei  concorrenti  abbia  partecipato  in  più  di  un  raggruppamento
temporaneo, GEIE, aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, oppure anche in forma
individuale qualora gli stessi abbiano partecipato in raggruppamento, aggregazione o consorzio
ordinario e, in caso c contrario, li escluderà.  

In  caso  di  esclusione  di  uno  o  più  concorrenti,  qualora  ne  ricorrano  le  condizioni,  la
commissione:

comunicherà  quanto  avvenuto  alla  stazione  appaltante  per  l’escussione  della  cauzione
provvisoria; 

segnalerà  il  fatto  all’ANAC  ai  fini  dell’inserimento  dei  dati  nel  casellario  informatico  delle
imprese, nonché per l’eventuale applicazione delle sanzioni per dichiarazioni non veritiere.

16.3 Valutazione dell’offerta economica – contenuto della BUSTA ECONOMICA

In seduta pubblica il seggio di gara provvederà all’apertura delle buste delle offerte economiche,
leggendo i prezzi ed i ribassi offerti e procederà a calcolare, ove possibile,  la soglia di anomalia,
e  all’esclusione  automatica  delle  offerte  anomale  e  all’individuazione  del  concorrente  che
formulerà  il  maggior  ribasso  inferiore  alla  soglia  di  anomalia,  fatte  salve  le  verifiche,  di
competenza del RUP

L’esclusione automatica non si applica qualora il numero delle offerte presentate sia inferiore a
5.

17 Controversie



19

E'  esclusa  la  competenza  arbitrale.  Eventuali  controversie  derivanti  dal  contratto  saranno
deferite all’Autorità giudiziaria del Foro di Bari

18 Trattamento dei dati personali

Informativa sul trattamento dei dati personali e consenso al trattamento

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno
2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo, il Comune di Altamura
quale titolare del trattamento dei dati forniti in risposta alla presente procedura o comunque
raccolti a tale scopo, informa che tali dati verranno utilizzati unicamente:
-  ai fini della partecipazione alla procedura medesima, della selezione dei concorrenti e delle
attività ad essa correlate e conseguenti. 
In relazione alle descritte finalità, il trattamento dei dati personali avviene mediante:
strumenti  manuali,  informatici  e  telematici,  con  logiche  strettamente  correlate  alle  finalità
predette e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.
I dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta
in volta individuati. 
Il trattamento dei dati giudiziari è effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti
e delle qualità previsti  dalla vigente normativa in materia di acquisizione di beni e servizi  ed
avviene sulla base dell’autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di
privati, di enti pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la protezione
dei dati personali. 
Il conferimento dei dati è necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualità richiesti
per la partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro
mancata indicazione può precludere l’effettuazione della relativa istruttoria. 
Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dal titolare  designati  per
il trattamento dei dati personali. 

 I dati raccolti potranno altresì essere conosciuti da: 

 soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, e facenti parte
della Commissione;

 soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o comunque ad esso legati da rapporto
contrattuale, unicamente per le finalità sopra descritte, previa designazione in qualità
di Responsabili del trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di prote-
zione;

 altre amministrazioni  pubbliche, cui i  dati  potranno essere comunicati  per adempi-
menti procedimentali; 

 altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le mo-
dalità e nei limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia; 

 legali incaricati per la tutela  del titolare, in sede  stragiudiziale e giudiziale;

 ad ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di rego-
lamento, comunicare i dati personali ai fini dell’affidamento e dell’aggiudicazione del
contratto.
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In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili
e  giudiziari,  potranno  essere  effettuate  dall’ente  solo  nel  rispetto  di  quanto  previsto   dal
Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non
incompatibili con il Regolamento medesimo.
I dati vengono trattati i dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente
necessario per le finalità per le quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo
di  trattamento è  correlato alla  durata  della  procedura di  affidamento  di  aggiudicazione del
contratto.  La  data  di  cessazione  del  trattamento,  per  le  finalità  di  cui  sopra,  coincide  con
stipulazione del contratto a seguito della quale il titolare procederà alla archiviazione dei dati
della  procedura di  affidamento,   conformemente alle  disposizioni  vigenti,   fatto salvo i  dati
personali da allegare al contratto medesimo.
Con  l’invio  e  la  sottoscrizione  della  domanda  di  partecipazione,  i  concorrenti  esprimono
pertanto il loro consenso al predetto trattamento. 
Con  separato  provvedimento,  da  adottarsi  entro  venti  giorni  dalla  data  del  contratto,
l’operatore  economico  aggiudicatario  sarà  nominato  RESPONSABILE  DEL  TRATTAMENTO DEI
DATI  per  le  attività  collegate  con  l’esecuzione  dell’appalto.  L’Aggiudicatario  ha  l’obbligo  di
mantenere  riservati  i  dati  e  le  informazioni,  ivi  comprese  quelle  che  transitano  per  le
apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza, di
non divulgarli  in  alcun  modo e  in  qualsiasi  forma e  di  non  farne oggetto di  utilizzazione  a
qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del contratto e
comunque per i cinque anni successivi alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale. 
I diritti dell’interessato sono disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196
del  30  giugno 2003,  per  le  disposizioni  non incompatibili  con il  Regolamento medesimo.  In
particolare, l’interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei propri
dati e di conoscerne il contenuto e l’origine, di verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione
o l’aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresì il  diritto di chiedere la cancellazione, la
trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di
opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento. La relativa richiesta va rivolta al
Comune  di  Altamura  –  Piazza  Municipio  –  70022  –  Altamura  (Bari)  –  PEC:
protocollo.generale@pec.comune.altamura.ba.it.
 Il Titolare del trattamento dei dati personali, di cui alla presente informativa è il Comune di
Altamura. 
È   stato  designato  quale  Responsabile  del  trattamento  dei  dati  personali  della  presente
procedura  il  Dirigente  responsabile  del  VI  Settore  del  Comune  di  Altamura,  unitamente  al
Dirigente del I Settore del Comune di Altamura, presso il quale è incardinata il Servizio Contratti.
L'elenco aggiornato dei RESPONSABILI DEL TRATTAMENTO designati dal titolare è disponibile su
espressa richiesta, da inoltrare ai seguenti recapiti: Comune di Altamura – Piazza Municipio –
70022 – Altamura (Bari) – PEC: protocollo.generale@pec.comune.altamura.ba.it

19 Modelli allegati 

Le dichiarazioni sostitutive e l’offerta economica è preferibile siano formulati avvalendosi dei
modelli allegati. In ogni caso, i documenti devono essere compilati in lingua italiana o corredati
da traduzione giurata. 

mailto:protocollo.generale@pec.comune.altamura.ba.it
mailto:protocollo.generale@pec.comune.altamura.ba.it
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Allegati: Mod.1 -  Modello 2

Altamura, 21/07/2023

Il Dirigente del VI settore LL.PP.

Ing. Biagio Maiullari
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APPENDICE _ Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte tramite portale

Empulia

Consultazione delle” Guide Pratiche” 
Si invitano gli operatori economici interessati a consultare le “linee guida” disponibili sul portale
di EmPULIA nella sezione “Guide pratiche”.

Presentazione dell’offerta sulla piattaforma EmPULIA
Al fine di partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono
inviare,  entro  e  non oltre  la  data  prevista  nella  lettera  invito  la  propria  offerta  telematica,
tramite  il  Portale  EmPULIA,  raggiungibile  attraverso  il  sito  www.empulia.it,  secondo  la
procedura di seguito indicata.

1. Registrarsi al Portale tramite l’apposito link “Registrati” presente sulla home page di Em-
PULIA: l’operatore economico deve inserire un indirizzo di posta elettronica certificata
del legale rappresentante;

2. Accedere al Portale inserendo le tre credenziali, cliccando su “ACCEDI”;  
3. Cliccare sulla sezione “INVITI”;  
4. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO”, in corrispondenza della

lettera invito oggetto della procedura;  
5. Visualizzare gli atti di gara, gli allegati e gli eventuali chiarimenti pubblicati, presenti nel -

la sezione “DOCUMENTI”; 
6. Denominare la propria offerta;
7. Cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per creare la propria offerta (tale link scomparirà au-

tomaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione
delle offerte);

8. Busta “DOCUMENTAZIONE”: inserire i documenti richiesti utilizzando il comando “Ag-
giungi Allegato”; 

9. Preparazione  “OFFERTA”:  inserire  i  documenti  e  le  informazioni  richieste,  presenti
nell’“Elenco Prodotti”, afferenti all’offerta tecnica ed economica secondo le modalità in-
dicate nei successivi paragrafi; 

10. Verifica informazioni: funzione che permette di controllare il corretto inserimento dei
dati;

11. Aggiorna Dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campi predisposti dalla sta-
zione appaltante che non si intende, ovvero non è possibile, modificare;

12. Creazione “Busta Economica”: tale sezione viene automaticamente compilata dal siste-
ma, dopo aver perfezionato il corretto inserimento nella riga “Elenco Prodotti” dei dati e
documenti così come richiesti nel paragrafo successivo;

13. Genera PDF della “Busta Economica”: con tale funzione il sistema genererà, in forma-
to.pdf, la busta economica che dovranno essere salvate sul proprio PC;

14. Apporre la firma digitale alle buste generate attraverso le modalità innanzi descritte; 
15. Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato”al fine di allegare il file

pdf della busta economica, nella sezione “Busta Economica”. Il Sistema provvederà a ef -
fettuare una procedura di controllo della firma;   
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16. Invio dell’offerta: cliccare sul comando “INVIA”. 

Credenziali d’accesso 
La registrazione fornirà – entro le successive 6 ore – tre credenziali  (codice d’accesso, nome
utente e password), personali per ogni operatore economico registrato, necessarie per l’accesso
e l’utilizzo delle funzionalità del Portale: tali credenziali saranno recapitate all’indirizzo di posta
elettronica certificata del legale rappresentante, così come dichiarato all’atto della registrazione.
Tale operazione va effettuata almeno 48 ore prima della data di scadenza per la presentazione
delle offerte, al fine di ottenere in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso. 
La  mancata  ricezione delle  tre  credenziali,  che  consentono la  partecipazione  alla  procedura
aperta, è ad esclusivo rischio del concorrente, nel caso in cui la registrazione al Portale fosse
effettuata successivamente al termine temporale di 48 ore innanzi indicato. 
In caso di smarrimento, è sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso le apposite
funzioni  “Hai  dimenticato  Codice  di  Accesso  e  Nome  Utente?”  e/o  “Hai  dimenticato  la
password?” presenti sulla home page del Portale. II codice d’accesso ed il nome utente attribuiti
dal  sistema  sono  immodificabili;  la  password  invece  può  essere  modificata  in  qualunque
momento  tramite  l’apposito  link  “opzioni”.  La  lunghezza  massima  della  password  è  di  12
caratteri. Tutte le comunicazioni inerenti alla presente procedura di gara saranno inoltrate come
“avviso” all’indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante, così come risultante dai dati
presenti sul Portale EmPULIA.

Verifica della presentazione dell’offerta sul portale

Inoltre è possibile verificare direttamente tramite il Portale il corretto invio della propria offerta
seguendo la seguente procedura:

a) inserire i propri codici di accesso;  
b) cliccare sul link “INVITI”;  
c)  cliccare  sulla  lente  “APRI”  situata  nella  colonna  “DOC  COLLEGATI”,  posta  in
corrispondenza della lettera d’invito oggetto della procedura;  
d) cliccare sulla riga blu dove è riportata la dicitura “OFFERTE”;  
e)  visualizzare  la  propria  OFFERTA.  Dalla  stessa  maschera  è  possibile  visualizzare  se
l’offerta è solo salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potrà visualizzare anche il
numero di protocollo assegnato). 

Assistenza per l’invio dell’offerta 
Si avvisa che i  fornitori  che desiderano essere eventualmente assistiti  per l’invio dell’offerta,
dovranno richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali – sabato
escluso - dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una richiesta all’HELP
DESK TECNICO EmPULIA all’indirizzo email: helpdesk@empulia.it, ovvero chiamando il numero
verde 800900121. 
Le richieste di  assistenza devono essere effettuate nei  giorni  e negli  orari  di  operatività del
servizio di HelpDesk innanzi indicati; in ogni caso, saranno evase nelle ore di operatività dello
stesso servizio.
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Al fine di consentire all’operatore economico una più facile consultazione, nella sezione “BANDI
A CUI STO PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali abbia
mostrato interesse, cliccando almeno una volta sul pulsante “PARTECIPA”. 

Partecipazione in RTI/Consorzi

In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo
48 co.8 del d.lgs. 50/2016, l’offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale
rappresentante  dell’impresa,  che  assumerà  il  ruolo  di  capogruppo,  a  ciò  espressamente
delegato da parte delle altre imprese del raggruppamento/consorzio. 

A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza
di partecipazione, la capogruppo che, essendo  in possesso della terna di chiavi di accesso alla
piattaforma,  provvederà  all’invio  telematico  di  tutta  la  documentazione  richiesta  per  la
partecipazione alla gara. 

Nel  caso  RTI   ovvero  Consorzio  occorre  utilizzare  il  comando  “Inserisci  mandante”  ovvero
“Inserisci esecutrice”,  al fine di indicare i  relativi dati.  La mandante ovvero l’esecutrice deve
essere previamente registrata sul Portale. 

Firma digitale
L’istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica, l’offerta tecnica, l’offerta economica e
ogni  eventuale  ulteriore  documentazione  relativa  alla  Busta  Documentazione  deve  essere
sottoscritta,  a pena di esclusione, con apposizione di firma digitale del soggetto legittimato (o
dei  soggetti  legittimati  come,  ad  esempio,  nel  caso  di  società  con  amministratori  a  firma
congiunta), rilasciata da un Ente accreditato presso l’ente nazionale per la digitalizzazione della
pubblica amministrazione DigitPA (ex CNIPA); l’elenco dei certificatori è accessibile all’indirizzo
http://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digitale. 

Per l’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non
scaduto  di  validità,  non  sospeso  o  revocato  al  momento  dell’inoltro.  Si  invita  pertanto  a
verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio
Ente certificatore.

Indicazioni per il corretto invio dell’offerta

1) Per  Portale  si  intende  la  piattaforma  EmPULIA,  raggiungibile  tramite  l’indirizzo  Internet
www.empulia.it,  dove sono resi  disponibili  agli  utenti i  servizi  e  gli  strumenti  tecnologici
della Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia, denominata EmPULIA;

2) Per  offerta  telematica  si  intende  l’offerta  inviata  attraverso  il  Portale  e  comprensiva
dell’istanza  di  partecipazione  alla  gara  e  delle  dichiarazioni,  l’offerta  economica  e  ogni
ulteriore eventuale documento, come meglio dettagliati in premessa; 

http://www.empulia.it/
http://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digitale
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3) L’invio  on-line  dell’offerta  telematica  è  ad  esclusivo  rischio  del  mittente:  per  tutte  le
scadenze temporali relative alle gare telematiche l’unico calendario e orario di riferimento
sono quelli di sistema;

4) Il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente
procedura,  informando  l’impresa  con  un  messaggio  di  notifica,  nonché  attraverso
l’indicazione dello stato dell’offerta come “Rifiutata”.  

5) La piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto, anche quando negli atti di gara
non sono indicati i secondi, essi si intenderanno sempre pari a 00;

6) Qualora,  entro  il  termine  previsto  il  sistema riterrà  valida,  ai  fini  della  procedura,  solo
l’ultima offerta telematica pervenuta, che verrà considerata sostitutiva di ogni altra offerta
telematica precedente;

7) La presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA deve intendersi perfezionata
nel  momento  in  cui  il  concorrente  visualizza  un  messaggio  del  sistema  che  indica  la
conferma del corretto invio dell’offerta. In ogni caso, il concorrente può verificare lo stato
della propria offerta (“In lavorazione”, ovvero “Salvato”, ovvero “Inviato”) accedendo dalla
propria area di lavoro ai “Documenti collegati” al bando di gara;  

8) La dimensione massima di  ciascun file  inserito  nel  sistema deve essere inferiore  a sette
Mbyte; 

Al fine di inviare correttamente l’offerta, è, altresì, opportuno:

 Utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet, che sia dotata dei requisiti  minimi
indicati nella sezione FAQ del portale EmPULIA;

 Non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;  

 Non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accenti, ovvero apostrofi e/o
caratteri speciali.  
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