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Art. 1 - Oggetto dell’appalto 

L’appalto ha per oggetto: 
1. la ripresa televisiva e la messa in onda in modalità diretta, per la loro intera durata, di tutte 

le sedute che il Consiglio Comunale di Altamura terrà nel periodo di durata dell’appalto. Le 
sedute consiliari dovranno essere mandate in onda in modalità di diretta televisiva, la 
trasmissione potrà però essere interrotta con spot pubblicitari e notiziari di informazione 
locale con le modalità indicate nel successivo art. 7. 

2. L’acquisto di n. 20 pagine di televideo da utilizzare per la diffusione di comunicati stampa 
dell’Ente inerenti la programmazione e promozione di iniziative culturali, turistiche 
folkloristiche, ecc. organizzate e/o patrocinate dal Comune o altri comunicati. Le pagine 
destinate alle comunicazioni di cui innanzi dovranno essere indicate nella pagina principale 
(la c.d. pagina 100). 

3. la trasmissione registrata dell’ultima seduta di consiglio comunale;  
4. trasmissione in modalità diretta streaming di tutte le sedute che il Consiglio Comunale 

terrà nel periodo di durata dell’appalto; 
5. Realizzazione di almeno n. 1 servizio televisivo al mese riguardante le iniziative istituzionali, 

sociali, culturali e turistiche promosse, organizzate e patrocinate dal Comune di Altamura.  
 
Art. 2 -  Durata dell’Appalto 

La durata dell’appalto è stabilita in anni 3 (TRE) decorrenti dalla data di stipulazione del contratto 
o dal verbale di consegna anticipata del servizio e si intenderà concluso alla sua naturale scadenza 
senza necessità di alcuna ulteriore comunicazione o procedura. 
 
E’ facoltà dell’ amministrazione interrompere il servizio previa comunicazione da effettuarsi 
almeno 30 giorni prima. Le parti si riservano comunque la facoltà del recesso in qualunque 
momento con l’obbligo del preavviso di almeno un mese. 
 
Alla scadenza dell'appalto, nelle more dell'espletamento di una nuova gara, questa 
Amministrazione si riserva la facoltà di applicazione dell'istituto della “Proroga tecnica”, ai sensi e 
nelle modalità previste dalla normativa vigente. 
 
 
Art. 3 - Corrispettivo e modalità di pagamento 

Il corrispettivo del Servizio, forfetariamente determinato, per tutta la sua durata ammonta ad € 
62.705,00  oltre IVA, soggetto a ribasso.  
 
Detto corrispettivo, al netto del ribasso d’asta, verrà corrisposto, senza ulteriore provvedimento, 
in rate bimestrali posticipate di uguale importo, a presentazione fattura da parte dell’affidataria 
sulla quale sarà apposto il visto del RUP per quanto attiene “la regolarità delle prestazioni richieste 



 
CITTA’ DI ALTAMURA 
SETTORE I   
AFFARI GENERALI E PERSONALE 

 

 4 

ed eseguite”. A detti pagamenti si applicheranno le ritenute previste dall’art. 4 comma 3 del D.P.R. 
207/2010.  
 
Si applicano le disposizioni in materia di tutela dei lavoratori e regolarità contributiva e di 
intervento sostitutivo della stazione appaltante previsti dall’art. 4 e 5 del D.P.R. 207/2010. 
 
L’affidatario dovrà utilizzare la fatturazione elettronica che dovrà riportare tassativamente gli 
estremi del provvedimento compreso il nr. impegno di spesa e il CIG (Codice Identificativo gara). 
 
 
Art. 4 - Revisione Periodica del prezzo 

La revisione del prezzo è regolata dall’ art. 115 del Dlgs. 163/2006. 
 
Il corrispettivo si intende immodificabile nei primi dodici mesi di validità dell’appalto. La richiesta 
di adeguamento potrà essere rivolta all’Amministrazione dall’Impresa appaltatrice e la revisione 
verrà operata (previa istruttoria condotta dal Dirigente del I Settore - Servizio Segreteria) sulla  
base della variazione annuale dei prezzi rilevati dall’Istat e pubblicati sulla Gazzetta Ufficiale della 
Repubblica riferita all’anno precedente decorrenti dalla richiesta. 
 
Art. 5 - Modalità di esecuzione del servizio 

a) Il servizio dovrà essere svolto dall’affidatario utilizzando capitali, attrezzature e macchine, 
in dotazione del medesimo; in particolare:  
o L’affidatario dovrà essere in possesso di attrezzature tecniche e strumentali idonee a 

mandare in onda le riprese sulla propria rete di diffusione garantendo la totale 
copertura del territorio comunale con segnale digitale chiaro in audio e video di buona 
qualità. L’affidatario dovrà essere in possesso di un recapito nella città di Altamura e di 
un corrispondente. 

o Tutto quanto occorrente per la ripresa e messa in onda dei lavori del consiglio 
comunale dovrà essere posto in essere a cura e spese dell’ affidatario del servizio 
utilizzando, per quanto attiene la sola attività di ripresa delle sedute del Consiglio, la 
strumentazione di cui è dotata la Sala Consiliare, ove compatibile con il sistema di 
trasmissione delle riprese  di cui è dotata l’affidatario. 

o Qualora le attrezzature di ripresa in dotazione alla sala consiliare non risultino 
compatibili con il sistema di trasmissioni delle immagini di proprietà dell’affidatario o 
se, dall’uso della citata attrezzatura dovesse risultare una non perfetta qualità delle 
immagini trasmesse, lo stesso provvederà ad effettuare le riprese utilizzando i mezzi 
propri garantendo in ogni caso l’esatta e puntuale esecuzione del servizio, senza che ciò 
potrà comportare alcuna variazione nel prezzo di aggiudicazione. 

o Nell’utilizzo delle apparecchiature e impianti in dotazione della sala consiliare 
l’affidatario garantisce  la perfetta conservazione e funzionamento delle stesse.  
A tale scopo il verbale di consegna del servizio riporterà l’ esatta descrizione della 
strumentazione di proprietà dell’ente ed il grado di funzionalità delle apparecchiature. 
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Analogo verbale di constatazione verrà redatto alla termine del servizio. Resta inteso 
che eventuali danni cagionati alla attrezzature e impianti utilizzati dall’affidatario e, 
derivanti dal non corretto e diligente uso delle stesse da parte dell’aggiudicatario 
saranno posti a carico della ditta e recuperati dal deposito cauzionale, previo 
accertamento delle cause e responsabilità da effettuarsi in contraddittorio tra le parti.  

o L’affidatario esonera l’Amministrazione da ogni eventuale responsabilità in ordine 
all’impiego della apparecchiatura di proprietà dell’affidatario e posta a disposizione 
dell’amministrazione nonché da eventuali danni che possano essere arrecati alle 
apparecchiature medesime.  

o L’installazione delle apparecchiature all’interno dell’aula consiliare e lo svolgimento del 
servizio non deve recare intralcio ai lavori del Consiglio Comunale.  

o Entro 48 ore dalla fine della seduta l’affidatario dovrà consegnare su DVD,  relativa alla 
registrazione integrale della riunione, intendendosi con ciò tutte le operazioni, 
interventi, votazioni, intercorrenti tra la dichiarazione di apertura della riunione e 
quella di chiusura determinata da chi presiede. 

o Le riprese dei lavori del consiglio comunale devono essere effettuate avendo cura che 
non vengano inquadrate persone che non partecipano ai lavori del Consiglio Comunale, 
nel rispetto di quanto previsto dal D.Lgs. n.196/03 ed avendo cura di informare i 
presenti dell’esistenza delle telecamere e della successiva diffusione delle immagini. 

o Ai fini della verifica della regolarità del servizio così come disciplinato dal presente 
capitolato, l’affidatario dovrà rilasciare idonea attestazione dalla quale risulti la data e 
l’ora in cui il servizio è stato espletato. 

o Le date di svolgimento dei Consigli Comunali saranno comunicati, di volta in volta, 
all’affidatario nella stessa giornata in cui viene partecipata ai Consiglieri Comunali, a 
cura del Dirigente Responsabile del Settore o suo delegato, attraverso l’invio a mezzo 
fax o e-mail dell’avviso di convocazione con allegato ordine del giorno dei lavori. 

o In caso di mancato utilizzo delle attrezzature di ripresa della Sala del Consiglio 
Comunale, gli operatori deputati alla ripresa dovranno essere presenti nella sala 
Consiliare del Comune di Altamura e pronti ad effettuare le riprese almeno 30 minuti 
prima dell’ora di convocazione e fino al termine dei lavori in aula. 

 
b) Il servizio non potrà subire interruzioni salvo che per cause di forza maggiore o eventi 

eccezionali. 
c) Dal terzo giorno della data in cui si è tenuta la seduta consiliare, dovrà essere trasmessa la 

registrazione dell’intera riunione per 1 volta durante uno dei 10 gg successivi la suddetta 
data. 

d) E’ consentita la diffusione delle riprese su altro canale digitale non deputato alla 
comunicazione ed informazione televisive giornalistica.  

e) Le trasmissioni del soggetto affidatario del servizio non escludono il diritto di ripresa 
parziale delle sedute consiliari e/o interviste a Consiglieri ed Amministratori da parte di 
altri soggetti interessati al sol fine di garantire il diritto di cronaca e solo previa 
autorizzazione del presidente del Consiglio comunale. 
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f) I comunicati di cui al punto 2 dell’art. 1 che saranno trasmessi all’affidatario dal 
responsabile rapporti con la stampa. Tali comunicati dovranno essere diffusi attraverso il 
servizio di televideo e rimarranno nelle pagine di competenza per il tempo indicato dal 
responsabile dei rapporti con la stampa. 

g) La diffusione di avvisi urgenti, segnalati dal Responsabile dei rapporti con la stampa, da 
effettuare nell’arco della giornata e per il periodo di tempo indicati, sotto didascalia o 
scrittura in sovrapposizione ai programmi in onda almeno tre volte al giorno e con la 
frequenza che il caso impone nelle fasce di maggiore ascolto. 

h) La Produzione e messa in onda di servizi televisivi di cui la punto 5 dell’art. 1 del presente 
capitolato, riguardanti iniziative organizzate o patrocinate dal Comune o altri comunicati 
dovrà avvenire secondo le seguenti modalità: 
o Il responsabile dei rapporti con la stampa segnalerà con congruo anticipo gli eventi 

organizzati dal Comune di Altamura per il quale si ritiene di dover dare approfondita 
informazione. La citate riprese saranno trasmesse entro 3 giorni lavorativi dalla data 
dell’eventi nella seguente fascia oraria: 18.00/22.00 e ripetuta per una volta nella 
settimana successiva.  

o Il responsabile dei rapporti con la stampa inoltre segnalerà all’ affidatario gli eventi 
organizzati dal Comune di Altamura per il quale si ritiene di dover dare sommaria 
informazione attraverso il servizio giornalistico corredato da riprese riguardanti 
momenti salienti della manifestazione. Il servizio in questione, della durata di non 
meno di nr. 5 minuti, sarà mandato in onda entro 3 giorni lavorativi dall’evento nella 
fascia oraria 18.00/22.00.  

o Tutte la fasi di produzione (riprese, regia, montaggio e, quant’altro necessario alla 
realizzazione dei servizi di cui al punto 5 art. 1, dovranno essere effettuati a cura e 
spese dell’affidatario del servizio utilizzando attrezzature e personale proprio. 

  
i) Per tutto il periodo della validità del presente appalto, l’affidatario dovrà fornire un TV 

color da 14 pollici e di un lettore DVD, da installare in luogo appositamente designato 
dall’Amministrazione Comunale per l’eventuale visione da parte dei consiglieri comunali 
dei video di cui al punto c) del presente articolo. Il citato apparecchio sarà restituito alla 
scadenza del contratto nello stato in cui si trova; l’affidatario garantirà a proprie cura e 
spese il perfetto e costante funzionamento dell’apparecchiatura in questione. L’affidatario 
è esonerato dai danni e malfunzionamenti derivanti dal cattivo uso delle attrezzature ad 
opera dei consiglieri comunali e/o terzi. 

j) Il servizio affidato dovrà  essere svolto a perfetta regola d’arte. 
 
 
Art. 6 - Sospensione del servizio  

Il servizio sarà sospeso nell’ipotesi di scioglimento del Consiglio Comunale.  
Il servizio riprenderà regolarmente con decorrenza dalla seduta di insediamento del nuovo 
Consiglio Comunale.  
 
Nei mesi di sospensione del servizio alla ditta incaricata non verrà corrisposto alcun compenso.  
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In tal caso la data di scadenza del contratto si intende differita per un numero di mesi pari alla 
durata del periodo della sospensione. 
 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di non far svolgere il servizio nell’ipotesi di seduta segreta 
del Consiglio Comunale o per qualsivoglia causa di pubblico interesse, tale ipotesi non comporta 
alcuna modifica sulla scadenza del contratto.  
 
L'impresa aggiudicataria non può sospendere il servizio in seguito a decisione unilaterale, 
nemmeno nel caso in cui siano in atto controversie con l'Amministrazione. L’eventuale 
sospensione del servizio per decisione unilaterale dell’aggiudicatario costituisce inadempienza 
contrattuale e comporta la conseguente risoluzione del contratto per colpa grave, restando a 
carico dell'Impresa tutti gli oneri, compresi quelli derivanti dal rinnovo della procedura ad 
evidenza pubblica, e le conseguenze derivanti da tale risoluzione e quanto previsto nel presente 
capitolato. 
 
 
Art. 7 - Interruzioni pubblicitarie o di altro genere 

Nel corso della messa in onda delle sedute del Consiglio Comunale sono ammesse interruzioni 
pubblicitarie e la trasmissione del notiziario d’informazione locale, se rientrante nella 
programmazione dell’emittente. 
 
La durata massima del notiziario non potrà eccedere i 30 minuti e potrà essere trasmesso, una sola 
volta nelle sedute mattutine e una sola volta nelle sedute pomeridiane nelle seguenti fasce orarie: 
 

   SEDUTE MATTUTINE dalle ore 12,00 alle ore 14,00 
 SEDUTE POMERIDIANE dalle ore 21,00 alle ore 22,00 

 
Le interruzioni pubblicitarie sono ammesse a partire dalle ore 12,00 nelle sedute mattutine e a 
partire dalle ore 21,00 nelle sedute pomeridiane, dovranno avere una cadenza non inferiore a 30 
minuti ed una durata massima per ciascuna di 120 secondi. 
 
Durante le eventuali sospensioni dei lavori dovrà mandarsi in onda la dicitura ben visibile “lavori 
consiliari temporaneamente sospesi dal presidente del Consiglio”; 
 
 
Art. 8 - Modalità di gara 

La gara sarà espletata con la procedura ad evidenza pubblica disciplinata dall’art. 3 comma 37 del 
Dlgs. 163/06 e s.m. con offerte in ribasso percentuale unico sull’importo a base d’asta ad 
esclusione automatica delle offerte anomale recando il combinato disposto di cui agli artt. 86 e 
124 comma 8 del citato decreto. 
 
 



 
CITTA’ DI ALTAMURA 
SETTORE I   
AFFARI GENERALI E PERSONALE 

 

 8 

Art. 9  - Aggiudicazione 

Sarà proclamata aggiudicataria l’impresa concorrente che avrà offerto il maggiore ribasso 
percentuale, con l’avvertenza che la stessa rimarrà vincolata al relativo contratto sin dal momento 
dell’aggiudicazione. All’aggiudicazione si addiverrà anche in caso di presentazione di una sola 
offerta valida. 
 
 
Art. 10 - Deposito cauzionale 

L’affidatario dovrà costituire la cauzione definitiva, ai sensi dell’art. 113 del Codice dei contratti 
pubblici pari al 10% dell’importo netto dell’appalto. In caso di aggiudicazione con ribasso d’asta 
superiore al 10%, la garanzia fidejussoria è aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli 
eccedenti il 10%; ove il ribasso sia superiore al 20%, l’aumento è di due punti percentuali per ogni 
punto di ribasso superiore al 20% La garanzia copre gli oneri per il mancato od inesatto 
adempimento e cessa di aver effetto solo alla data di emissione del certificato di regolare 
esecuzione. La fidejussione bancaria o la polizza assicurativa o garanzia di un Istituto di 
Intermediazione finanziaria iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs n.385 
dell’1/9/93 dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficiario della preventiva escussione 
del debitore principale e la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della 
Stazione appaltante; 
 
Al termine del contratto e, saldato ogni pendenza, sarà disposto lo svincolo del deposito 
cauzionale. 
 
Nel caso di anticipata risoluzione del contratto per inadempienza dell’affidatario, la cauzione di cui 
sopra verrà incamerata dall’Amministrazione Comunale. 
 
Art. 11 - Penali 

Qualora nel corso delle verifiche dovessero emergere delle anomalie sull’esatto adempimento 
delle prestazioni, le stesse dovranno essere contestate, dal RUP per iscritto all’affidatario.  
 
L’affidatario dovrà immediatamente conformarsi al rilievo esposto dall’Ente, oppure potrà esporre 
per iscritto le proprie controdeduzioni entro 15 giorni.  
 
In mancanza di controdeduzioni o qualora le stesse vengano valutate negativamente, il Rup previa 
valutazione dell’inadempimento, provvederà a determinare l’ammontare della penale da applicare 
in relazione al peso dell’inadempimento secondo quanto segue:  
 
In caso di mancata effettuazione dei servizi di cui all’art. 5 sarà applicata una penalità pari ad un 
terzo dell’importo della fattura relativa al mese in cui si è verificata l’inadempienza.  
 
Tutte le penali di cui al presente articolo sono contabilizzate in detrazione sul pagamento 
immediatamente successivo al verificarsi delle anomalie o mancate prestazioni.  
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L’importo complessivo delle penali irrogate non può superare il 10 per cento dell’importo 
contrattuale; qualora gli inadempimenti siano tali da comportare una penale di importo superiore 
alla predetta percentuale trovano applicazione le disposizioni del presente capitolato e del D. Lgs. 
n. 163/2006 e ss.mm.ii. in materia di risoluzione del contratto.  
 
Qualora l’anomalia nell’esecuzione del contratto concreti un grave inadempimento tale da 
compromettere il risultato atteso dalla stazione appaltante con la stipula del contratto, il RUP 
provvederà per iscritto a redigere una relazione indicando l’eventuale stima del servizio eseguito 
regolarmente che deve essere compensata all’affidatario e provvederà alla risoluzione del 
contratto. 
 
 
Art. 12 - Risoluzione anticipata del contratto 

Il Comune si riserva la facoltà di risolvere anticipatamente il contratto in caso di gravi 
inadempienze sia sulla qualità del lavoro svolto sia sui tempi di consegna, dopo due richiami al 
rispetto delle norme contrattuali formulati per iscritto, fatta salva la possibilità di chiedere 
all’aggiudicatario il risarcimento di ogni eventuale danno subito. 
 
 
Art. 13 - Personale dell’appaltatore 

L’appaltatore é tenuto ad osservare integralmente nei confronti del personale addetto al servizio il 
trattamento economico e normativo stabilito dai contratti collettivi nazionale e territoriale per il 
settore e per la zona nella quale si svolge il servizio di cui al presente capitolato. 
Resta inteso che nessun rapporto intercorrerà tra l’amministrazione comunale ed il personale 
addetto al servizio; il rapporto é stipulato direttamente ed unicamente con l’appaltatore. 
 
 
Art. 14 - Divieto di Cessione 

E’ vietata ogni forma di cessione anche parziale del servizio. 
Qualora richiesto in sede di partecipazione alla gara, il subappalto potrà essere concesso nella 
misura massima stabilita dall’art. 118 del D.lgs 163/2006. 
 
 
Art. 15 - Spese, Imposte e Tasse 

La stipulazione del contratto avverrà nella forma dell’atto pubblico amministrativo in forma 
elettronica  ed avrà luogo, salvo ricorrano le condizioni di cui all’art. 11 comma 10 bis lett. a) del 
D.Lgs. 163/2006, non prima di trentacinque giorni dalla comunicazione del provvedimento di 
aggiudicazione che conterrà, altresì, la richiesta di documenti necessari per la stipula, con 
l’avvertenza che si procederà alla stipula del contratto soltanto se l’aggiudicatario risulterà in 
regola con le vigenti disposizioni normative in materia di aggiudicazione di appalti pubblici.  
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L’Amministrazione Comunale, in caso di comprovata urgenza, potrà chiedere l’esecuzione 
anticipata del servizio, nei modi ed alle condizioni previste dall’art. 302 del D.P.R. n.207/2010. In 
questo caso l’affidatario è tenuto ad eseguire la disposizione ed iniziare il servizio nella data 
stabilita.  
 
Sono poste a carico dell’appaltatore tutte le spese inerenti e consequenziali la stipula del contratto 
(diritti di segreteria, bolli, diritto di registrazione fiscale, etc.).  
 
Nel caso l’affidatario non stipuli il contratto nei termini che verranno assegnati, l’Amministrazione 
procederà alla revoca dell’appalto ed all’incameramento del deposito cauzionale provvisorio. 
 
Per quanto riguarda l’I.V.A, si fa espresso rinvio alle disposizioni di legge in materia. 
 
 
Art. 16 - Clausola di tracciabilità  

A pena di nullità assoluta del contratto, l'appaltatore assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla L. 136/2010 e ss.mm.ii.  
 
A tal fine la ditta si obbliga ad utilizzare uno o più conti correnti bancari o postali, ovvero altri 
strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità dei pagamenti, accesi presso 
banche o presso la società Poste italiane S.p.A., dedicati anche in via non esclusiva.  
 
Il bonifico bancario/postale dovrà riportare, in relazione a ciascuna transazione, il codice CIG 
comunicato dalla Stazione Appaltante.  
 
L'appaltatore, il subappaltatore o il subcontraente che ha notizia dell'inadempimento della propria 
controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla L. 136/2010 e ss.mm.ii. ne dà 
immediata comunicazione alla stazione appaltante e alla prefettura-ufficio territoriale di Governo 
della Provincia ove ha sede la stazione appaltante o l'amministrazione concedente. La stazione 
appaltante verifica che nei contratti sottoscritti con i subappaltatori e subcontraenti a qualsiasi 
titolo interessati ai lavori, servizi e alle forniture, sia inserita a pena di nullità assoluta, apposita 
clausola con la quale ciascuno di essi assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 
alla L. 136 citata.  
 
Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale dedicato o degli altri strumenti idonei a 
consentire la piena tracciabilità delle operazioni, determina la risoluzione di diritto del contratto. 
 
Art. 17 – Trattamento dati  

Ai sensi del D.lgs n° 196/2003 e ss.mm.ii., si informa che i dati comunicati dall’affidatario saranno 
oggetto di trattamento nel rispetto dei principi della vigente normativa. 
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Art. 18 - Riferimento a Norme Vigenti 

Per quanto non contemplato dalle presenti condizioni di servizio, si fa espresso rinvio alle Leggi e 
Regolamenti vigenti. 
 
 
Art. 19 -  Foro Competente 

Per ogni controversia è competente il Foro di Bari. 
 
 
Art. 20  – Responsabile del procedimento  

Il Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 10 del D.Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii. è il Dr. Carlo 
Carretta – Capo Servizio Segreteria. 
 
 


