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BANDO DI PROCEDURA APERTA IN MODALITÀ TELEMATICA 

 
1) ENTE APPALTANTE: 
Comune di Altamura – Comune capofila 
Piazza Municipio, 2- 70022 Altamura - BA- 
tel. 0803107111 - telefax 0803107204 
PEC: protocollo.generale@cert.comune.altamura.ba.it 
Indirizzo internet: http://www.comune.altamura.ba.it 
 
2) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: 
Dott. ssa Caterina INCAMPO – Coordinatore Ufficio di Piano – Tel. 0803107407 
  
3) CATEGORIA DEL SERVIZIO 
Cat. 25 N. riferimento  C.P.C.  93 (ALL. IIB D. Lgs. 163/2006) CPV 85312100-0 CPV 
supplementare EA057 
4) OGGETTO DEL SERVIZIO:  
Affidamento Gestione Centro aperto polivalente per anziani del Comune di Altamura, 
come descritto nel C.S.A. Determinazione a contrarre n. 1077 del 24/10/2014 come 
modificata dalla determinazione n. 1181 del 18/11/2014; - Divisione in lotti: NO – 
Ammissibilità di varianti: NO Codice Identificativo Gara (CIG): 60578339ED 
 
5) LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO: 
Comune di Altamura. 
 
6) DURATA DEL SERVIZIO:  
10 mesi decorrenti dalla data di avvio del servizio. 
 
7) IMPORTO A BASE DI GARA: 
L’importo stimato del servizio posto a base di gara ammonta a € 153.843,15 oltre iva,. 
Oneri della sicurezza da interferenza € 0 
 
8) NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
Legge Regione Puglia 19/2006 – Regolamento Regione Puglia n. 4/2007 - Trattandosi di 
servizio parzialmente escluso dall’applicazione del D. Lgs. 163/2006 (art. 20 del D. Lgs. 
163/2006) viene indetta procedura aperta nel rispetto dei principi di cui all’art. 27 del D. 
Lgs. 163/2006. Le ulteriori norme del D. Lgs. 163/2006 e del D.P.R. 207/2010 si 
applicano se e in quanto espressamente richiamate nel bando e negli altri atti di 
gara 
 
9) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE: 
La gara sarà aggiudicata con il metodo dell’offerta economicamente più vantaggiosa con 
applicazione dei criteri e dei punteggi riportati all’art. 10 del C.S.A. 
Nel caso di offerte uguali, l’aggiudicazione avverrà a seguito di estrazione a sorte. 
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L’aggiudicazione definitiva sarà effettuata con determinazione del dirigente 
responsabile dell’Ufficio di Piano. Il Comune potrà provvedere all’aggiudicazione 
anche nel caso in cui pervenga una sola offerta valida. È altresì facoltà dell’Ente non 
procedere all’aggiudicazione qualora le offerte presentate non siano ritenute 
convenienti per l’Ente.  
 
10) FINANZIAMENTO DELLA SPESA E PAGAMENTI: 
La spesa è finanziata è finanziata con fondi del Piano Sociale di Zona  2014 – 2016.  
 
11) Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte 
Il presente disciplinare contiene le modalità necessarie per la presentazione delle offerte per 
la gara d’appalto in oggetto. 
Per partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono 
inviare la propria offerta telematica, esclusivamente tramite il Portale di EmPULIA, entro il 
termine perentorio previsto del bando di gara, secondo la seguente procedura (N.B.: 
Poiché potrebbero intervenire variazioni sulle modalità di utilizzo della piattaforma 
telematica, s’invita l’impresa interessata a consultare le “linee guida” per gli 
operatori economici disponibili sul portale di EmPULIA): 
1.  registrarsi al Portale tramite l’apposito link “registrati ora!” presente sulla home page 

del Portale stesso. 
La registrazione fornirà – entro le successive 6 ore – tre credenziali (codice d’accesso, 
nome utente e password), personali per ogni operatore economico registrato, 
necessarie per l’accesso e l’utilizzo delle funzionalità del portale: tali credenziali 
saranno recapitate all’indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante, così 
come dichiarato all’atto della registrazione. Tale operazione va effettuata almeno 72 
ore prima della data di scadenza per la presentazione delle offerte, al fine di ottenere 
in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso. E’ possibile ricevere assistenza in 
merito all’attività di registrazione durante i giorni feriali – sabato escluso – dalle ore 
10,00 alle ore 13,00 inviando all’HELP DESK TECNICO EmPULIA all’indirizzo email: 
helpdesk@EmPULIA.it o chiamando al numero verde 800900121. 
La mancata ricezione delle tre credenziali, che consentono la partecipazione alla gara, 
è ad esclusivo rischio del concorrente se la registrazione al portale è effettuata 
successivamente al termine temporale di n. 72 ore sopra indicato.  
In caso di smarrimento, è sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso 
le apposite funzioni “HAI DIMENTICATO CODICE DI ACCESSO E NOME UTENTE?” 
e/o “HAI DIMENTICATO LA PASSWORD?” presenti sulla home page del portale.  
Il codice di accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema sono immodificabili; la 
password, invece, può essere modificata in qualunque momento tramite l’apposito link 
“Opzioni”. La lunghezza massima della password è di 12 caratteri.  
Tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara saranno inoltrate 
mediante “AVVISO” sul portale EmPULIA. 
È facoltà della Stazione Appaltante effettuare le suddette comunicazioni mediante 
altro strumento telematico (Pec o FAX o avvisi sul portale del Comune di Altamura). 
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Si invitano gli operatori economici ad indicare – in fase di registrazione – un indirizzo 
di posta elettronica, preferibilmente certificata, quale indirizzo di posta elettronica del 
Legale Rappresentante. 

2. Accedere al portale inserendo le tre credenziali sopra citate e cliccando su 
“ACCEDI”; 

3. Cliccare sulla sezione “BANDI”; 
4. Cliccare sulla riga Blu dove è riportata la scritta “BANDI PUBBLICATI”: si aprirà 

l’elenco di tutti i bandi pubblicati;  
5. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO” in corrispondenza del 

Bando di gara oggetto della procedura; 
6. Visualizzare gli atti di gara con gli eventuali allegati (presenti nella sezione “ATTI DI 

GARA”)  e gli eventuali chiarimenti pubblicati; 
7. Cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per creare la propria offerta ( tale link 

scomparirà automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la 
presentazione delle offerte); 

8. Compilare la sezione “BUSTA AMMINISTRATIVA” redatta secondo quanto indicato 
nel presente documento; 

9. Compilare la sezione “BUSTA TECNICA” redatta secondo quanto indicato nel 
presente documento; 

10.  Compilare la sezione “BUSTA ECONOMICA” redatta secondo quanto indicato nel 
presente documento; 

11. Cliccare su “CONFERMA”, verificare la correttezza della propria offerta ed il corretto 
caricamento degli allegati nella maschera di riepilogo che apparirà a video, ed infine 
cliccare su “INVIA” per inviare la propria offerta: al termine dell’invio si aprirà una 
pagina riproducente l’offerta inviata, completa di data di ricezione e protocollo attribuito 
dal sistema. E’ possibile stampare tale pagina cliccando sull’icona della stampante 
posta in alto a sinistra. 

 
In alternativa è possibile, direttamente dalla home page del Portale – Area Pubblica: 
1. Cliccare sul link ”Bandi”; 
2. Cliccare sulla lente “Vedi” situata nella colonna “Dettaglio” in corrispondenza del 

bando di gara oggetto della procedura; 
3. Visualizzare gli atti di gara con gli eventuali allegati (presenti nella sezione “atti di 

gara”) e gli eventuali chiarimenti pubblicati; 
4. Cliccare sul pulsante “partecipa” per creare la propria offerta telematica (tale link 

scomparirà automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto); 
5. Inserire i propri codici di accesso. 
 
E’ sempre possibile verificare direttamente sul Portale il corretto invio della propria offerta 

seguendo la seguente procedura: 
1. inserire i propri codici di accesso; 
2. cliccare sul link “Bandi a cui sto partecipando”; 
3. cliccare sulla  lente “Apri” situata nella colonna “Doc. Collegati” in corrispondenza del 

bando di gara oggetto della procedura; 
4. cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “offerte”; 
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5. visualizzare la propria offerta. Dalla stessa maschera è possibile visualizzare se 
l’offerta è solo salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potrà visualizzare anche  il 
numero di protocollo assegnato). 

 
Si evidenzia infine che, al fine di consentire una più facile consultazione all'operatore 
economico, nella sezione “Bandi a cui sto partecipando” sono automaticamente 
raggruppati tutti i bandi per i quali si è mostrato interesse cliccando almeno una volta sul 
pulsante “partecipa”. 
 
Ogni singolo file inserito nella documentazione allegata deve essere sottoscritto,  
se non diversamente indicato,  A PENA DI ESCLUSIONE, con apposizione di firma 
digitale del legale rappresentante (o di altro soggetto legittimato), rilasciata da un 
Ente accreditato presso l’Agenzia per l’Italia Digitale (ex DigitPA); l’elenco dei certificatori è 
accessibile all’indirizzo http://www.digitpa.gov.it/firma-digitale/certificatori-
accreditati/certificatori-attivi  
Per l’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato 
qualificato non scaduto di validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si 
invita pertanto a verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a 
disposizione dal proprio Ente certificatore. 
 
Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per l’invio 
dell’offerta, dovranno richiedere assistenza almeno 2 giorni prima dalla scadenza e 
comunque negli orari nei quali è attivo il servizio di help desk (10:00 – 13:00). 
 
L’invio on-line dell’offerta telematica è ad esclusivo rischio e pericolo del mittente: per tutte 
le scadenze temporali relative alle gare telematiche, l’unico calendario e l’unico orario di 
riferimento sono quelli di sistema. Il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i 
termini previsti dalla presente lettera d’invito, informando l’impresa con un messaggio di 
notifica ed attraverso l’indicazione dello stato dell’offerta come “Rifiutata”.  
Qualora, entro il termine previsto dal bando di gara, una stessa ditta invii più offerte 
telematiche, sarà presa in considerazione ai fini della presente procedura solo l’ultima 
offerta telematica pervenuta, che verrà considerata sostitutiva di ogni altra offerta 
telematica precedente.  
Si invitano gli operatori partecipanti a controllare, prima dell’inoltro dell’istanza e/o offerta, 
la pagina del portale www.empulia.it all’interno del Bando relativo alla procedura di gara in 
oggetto per verificare la presenza di eventuali chiarimenti di ordine tecnico.  
 
Per quanto riportato nel presente disciplinare si precisa che: 
 
1. per Portale si intende il Portale EmPULIA raggiungibile all’indirizzo Internet 

www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici 
della Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia denominata EmPULIA;  

2. per offerta telematica si intende l’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva 
dell’istanza e dell’offerta economica e di ogni ulteriore eventuale allegato. 

Si evidenziano di seguito le seguenti prescrizioni vincolanti per ciascun fornitore:  
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A. La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema deve essere inferiore a 7 
MByte. E' responsabilità del concorrente diminuire ulteriormente la dimensione dei 
files da trasmettere e/o far controllare per tempo la funzionalità del proprio 
collegamento di rete qualora si riscontrassero problemi di trasmissione non causati 
dalla piattaforma EmPULIA. Eventuali malfunzionamenti della piattaforma EmPULIA 
saranno tempestivamente comunicati dalla home page del portale all’indirizzo 
www.empulia.it e/o dal servizio di Help Desk. 

B. utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet rispondente ai requisiti minimi 
indicati nella sezione FAQ del portale EmPULIA; 

C. non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali;  
D. non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e 

caratteri speciali;  
E. utilizzare nomi brevi e senza accenti, apostrofi e caratteri speciali per nominare i 

documenti inviati o creati tramite il Portale.  
 
 
12)REQUISITI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA: 
 
Trattandosi di procedura telematica, la verifica dei requisiti di carattere generale, 
tecnico-organizzativo ed economico finanziario NON AVVIENE mediante utilizzo del 
sistema AVCpass 
 
A) REQUISITI GENERALI: 
Possono partecipare alla gara i soggetti, singoli, raggruppati o da raggruppare, iscritti alla 
Camera di Commercio, Industria ed Artigianato e Agricoltura (o nel caso di concorrenti 
stabiliti in altri paesi della CE nei corrispondenti registri) per attività compatibili con 
l’oggetto dell’appalto, purché in possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 
del D.Lgs. 163/2006 e che non ricadano in alcuna delle condizioni di incapacità a contrarre 
con la P.A. previste dalla normativa vigente. 
Le Cooperative Sociali dovranno essere iscritte negli appositi Albi Regionali, ai sensi 
dell’art. 22 del R.R. Puglia n. 4/2007; 
Ciascuna impresa partecipante alla gara dovrà produrre, ai fini delle verifiche 
antimafia, dichiarazione sostitutiva di certificazione camerale compilando l’apposito 
modulo allegato al presente bando. 
 B) REQUISITI SPECIALI 
B1) Il concorrente dovrà avere possedere una esperienza documentata, di durata almeno 
triennale nel servizio oggetto dell’appalto (servizi di gestione di centri sociali polivalenti per 
anziani) 
B2) I concorrenti dovranno aver svolto, nel triennio antecedente alla data di pubblicazione 
del presente bando servizi di cui all’art. 46 della L.R.Puglia n. 19/06 per un importo non 
inferiore a € 153.843,15.1  

                                                 
1 Tale requisito dovrà essere comprovato dall’aggiudicatario mediante la produzione di certificati rilasciati e 
vistati dalle amministrazioni o dagli enti committenti.  
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B3) Idonea dichiarazione bancaria attestante la disponibilità in capo al concorrente di 
risorse atte al prefinanziamento del presente appalto. 
 
N.B.: Nel caso di raggruppamento i requisiti di cui alla lettera A) e B3) dovranno essere 
posseduti da ciascuna delle imprese componenti il raggruppamento, mentre il requisito di 
cui alla lettera B2) dovrà essere posseduto dalla capogruppo nella misura minima del 60% 
e da ciascuna delle mandanti nella misura minima del 20%. In ogni caso, il 
raggruppamento, nel suo complesso, dovrà possedere i requisiti nella misura del 100%2. Il 
requisito di cui alla lettera B1) può essere posseduto dalla sola capogruppo 
 
Nel caso il concorrente utilizzi l’istituto dell’avvalimento l’impresa ausiliaria e l’impresa 
ausiliata dovranno produrre, a pena di esclusione, la documentazione prevista dall’art. 49 
del D. Lgs. 163/2006; Si applica l’art. 88 comma 1 del D.P.R. 207/2010 
 
13) NORME PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI IMPRESE (R.T.I.) E 
CONSORZI 
Oltre alle imprese singole, purché in possesso dei requisiti richiesti, è ammessa la 
partecipazione alla gara di: 
1. raggruppamenti temporanei di concorrenti ex art. 34 lett.d) D.Lgs.163/2006 (già costituiti 

prima della presentazione dell’offerta o costituendi) o consorzi ordinari di concorrenti di 
cui all’art. 2602 C.C. ex art. 34 lett.e) D.Lgs.163/2006, anche in forma di società ai sensi 
dell’art. 2615-ter C.C. (ovvero, per le imprese stabilite in altri paesi membri dell’U.E., 
nelle forme previste nei rispettivi paesi in cui risiedono) ai quali si applicano le 
disposizioni dell’art. 37 del medesimo D.Lgs. n. 163/2006. I Consorzi non potranno 
eseguire direttamente le prestazioni ma dovranno indicare le imprese consorziate 
esecutrici che dovranno svolgerle effettivamente. 

2. consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro (ex L. n. 422/1909) o consorzi 
fra imprese artigiane (ex L. n. 443/1985) ex art. 34 lett.b) D.Lgs.163/2006 o consorzi 
stabili ex art. 34 lett.c) D.Lgs.163/2006, ai quali si applicano le disposizioni degli artt. 35 
e 36 del D.Lgs. n. 163/2006 (per le imprese stabilite in altri paesi membri dell’U.E., nelle 
forme previste nei rispettivi paesi in cui risiedono). Tali consorzi dovranno indicare, in 
sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre. 

 
Si fa presente che: 
- ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. n. 163/2006, comma 5, è vietata la partecipazione alla 
medesima procedura di affidamento del consorzio stabile e dei consorziati per i quali il 
consorzio concorrente. E’ inoltre vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile. 
-  ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006, comma 7, è vietato ai concorrenti partecipare 
alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, 
ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale in caso di partecipazione alla gara 
medesima in raggruppamento o consorzio.  

                                                 
2 Si evidenzia che, a pena di esclusione, nel caso di raggruppamenti di impresa nella domanda di partecipazione 
dovranno essere  specificate le parti del servizio che saranno svolte da ciascuna delle imprese partecipanti che 
compongono il raggruppamento. Si precisa che la capogruppo dovrà eseguire la prestazione in misura prevalente 
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Come già evidenziato, i consorzi di cui all’art. 34, c.1, lett. b) e c) sono tenuti ad indicare, in 
sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di 
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi 
dalla gara sia il consorzio che il consorziato. 
 
Per la partecipazione alla gara i raggruppamenti temporanei di concorrenti ovvero i 
consorzi dovranno rispettare le prescrizioni del presente articolo oltre a quelle 
contenute nelle altre parti del presente bando e del capitolato speciale d’appalto. 
 
L’istanza di partecipazione alla gara  dovrà essere resa e sottoscritta: 
- nel caso di R.T.I. già costituito (rif. Art. 34, comma 1, lett. d): solo dal legale 

rappresentante del mandatario (capogruppo); 
- nel caso di R.T.I. o consorzi costituendi (rif. Art. 37, comma 8): dai legali rappresentanti 

di tutti gli operatori economici che costituiranno il R.T.I. o il consorzio; 
- nel caso di consorzio già costituito di cui al precedente punto 1  (rif. Art. 34, comma 1, 

lett e): dal legale rappresentante del consorzio e dalle consorziate incaricate 
dell’esecuzione della prestazione; 

- nel caso di consorzi di cui al precedente punto 2 (rif. Art. 34, comma 1, lett b, c): dal 
legale rappresentante del consorzio. 

 
Le offerte congiunte, a pena di esclusione, dovranno essere sottoscritte come segue:  
- nel caso di R.T.I. già costituito (rif. Art. 34, comma 1, lett. d): dal legale rappresentante 

del mandatario (capogruppo) che esprime l’offerta in nome e per conto proprio e dei 
mandanti; 

- nel caso di R.T.I. costituendi (rif. Art. 37, comma 8): dai legali rappresentanti di tutti gli 
operatori economici che costituiranno il R.T.I.; 

- nel caso di consorzio già costituito di cui al precedente punto 1  (rif. Art. 34, comma 1, 
lett e): dal legale rappresentante del consorzio e dalle consorziate incaricate 
dell’esecuzione della prestazione; 

- nel caso di consorzio costituendo (rif. Art. 37, comma 8): dai legali rappresentanti di tutti 
gli operatori economici che costituiranno il consorzio. 

- nel caso di consorzi di cui al precedente punto 2 (rif. Art. 34, comma 1, lett b, c): dal 
legale rappresentante del consorzio. 

 
Nell’offerta dovranno essere specificate le parti del servizio che saranno eseguite dai 
singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
L’offerta dei concorrenti raggruppati o dei consorziati determina la loro responsabilità 
solidale nei confronti dell’Amministrazione. 
I Consorzi di cui all’art. 34, c.1, lett. b) e c) sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per 
quali consorziati il consorzio concorre: l’indicazione dovrà essere contenuta nell’istanza di 
partecipazione, nello spazio relativo ai consorzi. 
Nel caso di R.T.I. o Consorzi non ancora costituiti l’offerta dovrà inoltre contenere 
l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno 
mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di 
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offerta e qualificato come mandatario, il quale stipulerà in contratto in nome e per conto 
proprio e dei mandanti. 
 
I requisiti di cui al precedente Art. 12 lett. A dovranno essere posseduti e dichiarati : 
- per R.T.I. di cui al precedente punto 1: da ciascuna impresa componente il R.T.I; 
- per consorzi di cui al precedente punto 1:  dal consorzio e da ciascuna impresa 

consorziata esecutrice; 
-  per consorzi di cui al precedente punto 2: dal consorzio e dalle consorziate affidatarie 
dell’esecuzione del servizio. 
Le relative dichiarazioni sostitutive attestanti i requisiti dovranno essere presentate da tutti i 
soggetti sopraindicati. 
Il requisito di cui al precedente Art. 12 lett. B1) dovrà essere posseduto e dichiarato: 
- per R.T.I. di cui al precedente punto 1 e per consorzi di cui al precedente punto 1: dalla 

capogruppo; 
- per consorzi di cui al precedente punto 2: dal consorzio. Si precisa che ai sensi dell’art. 

35 del D.Lgs. 163/2006 e dall’art. 277 comma 3 del D.P.R. 207/2010, per quanto attiene 
i consorzi, ai fini della valutazione dei requisiti speciali previsti dal presente bando si 
sommano esclusivamente i requisiti relativi ai consorziati esecutori.Periodi coincidenti 
saranno valutati una sola volta 

 
Il requisito di cui al precedente Art. 12 lett. B2) dovrà essere posseduti e dichiarato 
cumulativamente: 
- per R.T.I. di cui al precedente punto 1 e per consorzi di cui al precedente punto 1: da 

ciascuna impresa partecipante al R.T.I. o al consorzio fermo restando che la 
percentuale minima richiesta, quale requisito di ammissione, non potrà essere inferiore 
del 60% per la capogruppo e del 20 % per la/le mandante/i (o per le altre imprese 
consorziate in caso di consorzio ordinario) che il raggruppamento o consorzio nel 
complesso possieda il requisito nella misura del 100%. 

- per consorzi di cui al precedente punto 2: dal consorzio. Si precisa che ai sensi dell’art. 
35 del D.Lgs. 163/2006 e dall’art. 277 comma 3 del D.P.R. 207/2010, per quanto attiene 
i consorzi, ai fini della valutazione dei requisiti speciali previsti dal presente bando si 
sommano esclusivamente i requisiti relativi ai consorziati esecutori. 

 
La dichiarazione bancaria di cui al precedente Art. 12 lett. B3 dovrà essere prodotta: 
 
- per R.T.I. di cui al precedente punto 1 e per consorzi di cui al precedente punto 1: da 

ciascuna impresa partecipante al R.T.I. o al consorzio. 
per consorzi di cui al precedente punto 2: dal consorzio.. 
In caso di R.T.I. o consorzio di cui al precedente punto 1 dovrà essere costituito un solo 
deposito cauzionale ma la fidejussione bancaria o assicurativa dovrà essere intestata a tutti 
i componenti il R.T.I. o consorzio. 
 
E’ vietata l’associazione in partecipazione. E’ vietata qualsiasi modificazione della 
composizione dei raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti 
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rispetto a quella risultante dall’impegno presentato in sede di offerta, salvo quanto previsto 
ai commi 18 e 19 dell’art. 37 del D. Lgs. n. 163/2006. 
 
14) SVINCOLO DELL’OFFERTA:  
Gli offerenti avranno facoltà di svincolarsi dalla propria offerta a partire dal 180° giorno 
dalla data di apertura della gara, qualora non sia stata notificata l’aggiudicazione definitiva. 
 
15) FORMA DEL CONTRATTO: 
Dopo l’aggiudicazione definitiva sarà stipulato un contratto in forma pubblica 
amministrativa, con modalità elettroniche, con spese interamente a carico dell’appaltatore. 
In via previsionale, si precisa che l’importo massimo delle spese contrattuali ammonta a € 
1.273,15, salvo modifiche alle normative fiscali in vigore. 
 
16) SUBAPPALTO:  
Non è consentito il subappalto ai sensi dell’art. 23 del C.S.A.. 
 
17) RICHIESTA  DOCUMENTAZIONE E CHIARIMENTI:  
Tutta la documentazione di gara composta dal presente bando, dal Capitolato Speciale 
d’Appalto e dai modelli di istanza di partecipazione con allegata dichiarazione 
sostitutiva dal modello di offerta economica e dallo schema di contratto, sono 
disponibili sul sito internet all’indirizzo di cui al punto 1) del presente bando di gara nonché 
sul sito www.empulia.it e possono essere ritirati presso il Servizio Appalti- e Contratti  
presso il Palazzo Municipale. 
Le informazioni di carattere procedurale potranno essere richieste allo stesso ufficio - tel. 
0803107438.  
 
18) TERMINE  DI  RICEZIONE  DELLE  OFFERTE  E  DOCUMENTAZIONE  RICHIESTA  
–  PROCEDURA  DI  GARA:  
Per partecipare alla gara, le imprese  interessate, dovranno produrre la propria offerta , 
previa registrazione al portale EMPULIA (www.empulia.it) con le modalità di seguito 
descritte, entro il termine perentorio delle: 

 
ORE 12,00 del giorno 15/01/2015 

 
La seduta pubblica, nella quale si procederà all’apertura dei plichi contenenti le offerte, si 
terrà  presso la sede dell’Amministrazione appaltante alle: 

 
ORE 10:00 del giorno 16/01/2015 

 
 

 Il concorrente dovrà produrre la seguente documentazione: 
 
 BUSTA N. 1 (DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA), contenente la seguente 
documentazione: 
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 Istanza di partecipazione e dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di 
ordine generale, redatta in conformità ai modelli allegati al presente bando e 
accompagnata, sottoscritta con firma digitale. N.B. Il modello costituisce parte 
integrante e sostanziale del bando e, pertanto, l’omissione di anche una sola 
delle dichiarazioni previste dal modello  costituisce irregolarità essenziale. 

 Bollo di € 16,00 versato mediante modello F23 relativo all’istanza di 
partecipazione. In caso di esenzione dall’imposta di bollo è necessario produrre 
dichiarazione, firmata digitalmente, riportante le motivazioni dell’esenzione.  

 Dichiarazione sostitutiva del certificato camerale, conforme all’apposito modello 
allegato, sottoscritta digitalmente dal sottoscrittore 

 Cauzione provvisoria dell’importo di € 3.076,86, eventualmente ridotta del 50% in 
caso di possesso di certificazione di qualità ISO 9001, nei modi e nelle forme 
indicate dall’art. 75 del D. Lgs. 163/2006; La citata disposizione di legge presenta 
contenuto immediatamente prescrittivo e vincolante e pertanto la mancata 
produzione della cauzione, elemento essenziale dell’offerta, costituisce causa di 
esclusione dalla gara. Qualora la cauzione non sia firmata digitalmente, può 
essere prodotta una sua scansione in formato pdf, firmata digitalmente dal 
sottoscrittore, unitamente all’’attestazione da parte dello stesso di essere  in 
possesso dell’originale cartaceo e di impegnarsi a produrlo, a semplice richiesta 
della Stazione Appaltante.  

 Impegno di un fidejussore a rilasciare la garanzia fidejussoria per l’esecuzione del 
contratto sotto forma di fidejussione bancaria o polizza assicurativa secondo quanto 
previsto dall’art. 113 del D.Lgs. 163/2006; La mancata produzione dell’impegno 
del fideiussore costituisce causa di esclusione dalla gara. Qualora l’impegno 
non sia firmato digitalmente, può essere prodotta una sua scansione in formato pdf 
firmata digitalmente dal sottoscrittore, unitamente all’’attestazione da parte dello 
stesso di essere  in possesso dell’originale cartaceo e di impegnarsi a produrlo, a 
semplice richiesta della Stazione Appaltante. 

 Dichiarazione bancaria di cui al punto 12 paragrafo B3. Qualora la dichiarazione 
non sia firmata digitalmente, può essere prodotta una sua scansione in formato pdf 
firmata digitalmente dal sottoscrittore, unitamente all’’attestazione da parte dello 
stesso di essere  in possesso dell’originale cartaceo e di impegnarsi a produrlo, a 
semplice richiesta della Stazione Appaltante 

 Qualora il concorrente si avvalga dell’istituto dell’avvalimento, tutta la 
documentazione prevista dall’art. 49 del D.Lgs. 163/2006 sottoscritta digitalmente. 
In particolare il contratto di avvalimento dovrà essere sottoscritto digitalmente 
congiuntamente dai rappresentanti legali delle imprese ausiliate e ausiliarie. 

 Prova del versamento, mediante scansione in formato pdf della ricevuta di 
pagamento, a pena di esclusione, del versamento di € 20,00 dovuto all’Autorità dei 
Contratti Pubblici utilizzando esclusivamente una delle seguenti modalità, 
secondo le istruzioni emanate dall’Autorità3 (consultabile all’indirizzo 
http://www.avcp.it/portal/public/classic/home/_riscossioni2014#punto4): 

                                                 

3 Deliberazione del 5 marzo 2014(pubblicata nella Gazzetta Ufficiale Serie Generale n. 113 del 17 maggio 2014) 
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 on-line mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. A riprova 
dell'avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento (da stampare e allegare 
all’offerta) all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La ricevuta resterà 
disponibile accedendo alla lista dei “pagamenti effettuati” sul Servizio Riscossione Contributi; 

 in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio Riscossione Contributi, presso 
tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. 
All’indirizzo https://www.lottomaticaitalia.it/servizi/homepage.html è disponibile la funzione “Ricerca 
punti vendita”, per cercare il punto vendita più vicino. L’operatore economico deve verificare 
l’esattezza del proprio codice fiscale e del CIG della procedura alla quale intende partecipare 
riportati sullo scontrino rilasciato dal punto vendita e allegarlo, in originale, all’offerta. 

Ai sensi dell’art. 38 comma 2-bis del D.Lgs 163/2006 e dell’art 46 comma 1-ter in caso 
di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle 
dichiarazioni sostitutive di cui all’art. 38 comma 2 del Lgs. 163/2006. nonché per ogni 
ipotesi di mancanza, incompletezza o irregolarità degli elementi e delle dichiarazioni, 
anche di soggetti terzi, che devono essere prodotte dai concorrenti in base alla legge, 
al bando o al disciplinare di gara medesimo, obbligherà il concorrente al pagamento di 
una sanzione pecuniaria pari a € 160,00, il cui versamento è garantito dalla cauzione 
provvisoria. In tal caso il Comune di Altamura assegnerà al concorrente un termine non 
superiore a 10 giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 
necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di 
inutile decorso del termine il concorrente è escluso dalla gara. La sanzione opera a 
prescindere dalla regolarizzazione. 

BUSTA N. 2 (OFFERTA TECNICA) 
L’operatore economico, a pena di esclusione, dovrà inserire nella sezione BUSTA 
TECNICA: 
- il proprio Progetto Tecnico, firmato digitalmente, cliccando sul pulsante ‘Allegato’ e 

caricando il relativo documento. 
 
Il Progetto Tecnico deve essere dettagliato (massimo 20 pagine) coerente con le voci di 
attribuzione dei punteggi, riportati all’art. 10 del C.S.A. Il Progetto Tecnico dovrà essere 
sottoscritto con firma digitale dal/i legale/i rappresentante/i del concorrente. In caso di 
R.T.I. da costituirsi dovrà essere sottoscritto dai legali rappresentanti delle imprese 
costituenti il raggruppamento); 
All’offerta tecnica potrà essere allegata, qualora il concorrente intenda sottrarre all’accesso 
agli atti determinate informazioni, ai sensi dell’art. 13, comma 5 lett.a) del D. Lgs. 
163/2006, motivata e comprovata dichiarazione, sottoscritta digitalmente, attestante quali 
parte delle informazioni fornite costituiscono segreti tecnici o commerciali. Nel caso che 
tale dichiarazione non venga prodotta, si intenderà che il concorrente consente il libero 
accesso a tutte le parti della propria offerta tecnica. 
 
BUSTA N. 3 (OFFERTA ECONOMICA) 
 
A. Il ribasso percentuale offerto nell’apposito campo denominato “Valore offerto” posto 
di fianco al campo “Importo posto a base d’asta”; 



AMBITO TERRITORIALE  

PER LA GESTIONE ASSOCIATA DEI SERVIZI SOCIALI DEI COMUNI DI 

                   
    Altamura           Gravina in Puglia             Poggiorsini                              Santeramo in Colle 
 

 12 

 
B. la dichiarazione di offerta, sottoscritta con firma digitale, secondo il modello allegato 
al presente bando, contenente: 
 
 Dichiarazione sottoscritta digitalmente dal/i legale/i rappresentante/i attestante che 

il ribasso offerto è quello indicato nel campo VALORE OFFERTO nella 
PIATTAFORMA DIGITALE EMPULIA. In caso di raggruppamento di imprese non 
ancora costituito l’offerta dovrà essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte 
le imprese che compongono il raggruppamento. 

 Indicazione dei costi aziendali per la sicurezza, ai sensi dell’art. 87 del D. Lgs. 
163/2006. 

All’offerta economica dovrà essere allegato Bollo di € 16,00 versato mediante modello 
F23 relativo all’offerta economica. In caso di esenzione dall’imposta di bollo è 
necessario produrre dichiarazione, firmata digitalmente, riportante le motivazioni 
dell’esenzione 
 
Si richiama l’attenzione, sulle responsabilità penali dei dichiaranti in caso di dichiarazioni 
mendaci. All’uopo la Stazione appaltante potrà effettuare controlli, anche a campione, 
sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai concorrenti. Nel caso che tali verifiche non 
confermino le dichiarazioni rese si procederà alla comunicazione all’Autorità di Vigilanza 
sui Contratti Pubblici e all’escussione, ricorrendone i presupposti, della cauzione 
provvisoria, nonché all’applicazione delle norme vigenti in materia di dichiarazioni non 
veritiere.. 
 
Le offerte inoltrate non possono essere ritirate o sostituite. 
La partecipazione alla gara costituisce, ad ogni effetto, accettazione piena e 
incondizionata da parte dell’offerente delle norme di cui al presente bando e delle altre 
richiamate nel Capitolato. 
Si precisa che il servizio dovrà essere eseguito in conformità a tutte le norme e 
disposizioni contenute nel Capitolato. 

 
Procedura di gara: Nel giorno e nell’ora fissata per l’apertura delle offerte (fatta salva la 
facoltà di rinvio da parte della Stazione appaltante), il Dirigente Responsabile dell’Ufficio di 
Piano procederà in seduta pubblica alla presenza di due testimoni all’apertura della 
BUSTA 1 contenente la documentazione amministrativa e alla verifica della stessa, 
decretando l’ammissione o l’eventuale esclusione dal prosieguo delle operazioni di gara, o 
se del caso, la richiesta di regolarizzazione e all’applicazione della sanzione pecuniaria.  
Al termine della fase di ammissione la Commissione Giudicatrice, all’uopo nominata e  
presieduta dal Dirigente Responsabile dell’Ufficio di Piano, procederà, in seduta pubblica, 
all’apertura delle buste contenenti l’offerta tecnica al solo fine della verifica degli elaborati 
presenti nelle stesse. 
In successive sedute riservate, la Commissione Giudicatrice procederà alla valutazione 
delle offerte tecniche presentate e all’attribuzione dei punteggi con l’applicazione dei criteri 
stabiliti dall’art. 12 del C.S.A., disponendo l’esclusione delle offerte che non abbiano 
conseguito la soglia di p.ti 54/90. 
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In seduta pubblica, che si terrà in data comunicata ai concorrenti ammessi con almeno un 
giorno di anticipo, a mezzo fax o posta elettronica, la Commissione  renderà noto il 
punteggio conseguito dalle offerte tecniche prodotte dai concorrenti e procederà  
all’apertura e alla lettura delle offerte economiche formulate dai concorrenti ammessi al 
prosieguo della gara e al calcolo del punteggio conseguito dai concorrenti per l’offerta 
economica, applicando la formula prevista dall’art. 11 lett. B del C.S.A., alla redazione 
della graduatoria di merito ed, eventualmente, all’aggiudicazione provvisoria.  
Qualora  la Commissione, ritenga necessario procedere, ai sensi dell’art. 86 comma 3 del 
D.Lgs. 163/2006, alla valutazione della congruità delle offerte incaricherà il responsabile 
del procedimento di espletare la procedura di valutazione delle offerte anomale, come 
disciplinata dagli art. 87 e seguenti del D.Lgs. 163/2006. Al termine del procedimento di 
valutazione, la Commissione di gara, in seduta pubblica, renderà noto l’esito della stessa e 
e dichiarerà l’aggiudicazione in favore della migliore offerta ritenuta congrua. 
 
All’aggiudicazione definitiva si provvederà con determinazione del Dirigente Responsabile 
dell’Ufficio di Piano. 
N.B: L’amministrazione divenuta efficace l’aggiudicazione definitiva, a seguito degli 
accertamenti in ordine al possesso dei requisiti generali e speciali dichiarati in sede 
di gara, si riserva il diritto di procedere all’avvio dell’esecuzione del contratto, anche 
nelle more della formale sottoscrizione del contratto. 
 
Il presente bando non vincola questa Amministrazione, la quale potrà, ricorrendone i 
presupposti, procedere alla sua revoca o non procedere all’aggiudicazione, qualora 
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
Le imprese concorrenti sono invitate a presenziare alle operazioni di gara. 
L’Amministrazione si riserva il diritto di differire la data della seduta di gara, a suo 
insindacabile giudizio, qualora intervengano impedimenti di carattere organizzativo. 
 
CLAUSOLA SOCIALE: AI SENSI DELL’ART. 21 DEL R.R. PUGLIA N. 4/2007 
L’APPALTATORE  È TENUTO, AL FINE DI PERMETTERE LA CONTINUITÀ NEL 
RAPPORTO OPERATORE-MINORE/NUCLEO FAMILIARE, NELL’INDIVIDUAZIONE 
DEL PERSONALE, A GARANTIRE I LIVELLI OCCUPAZIONALI E LE POSIZIONI 
LAVORATIVE GIÀ ATTIVE, OVE COMPATIBILI CON LE CARATTERISTICHE DEL 
NUOVO CONTRATTO E DEL CCNL DI CATEGORIA. 
 
L’avviso relativo al presente bando sarà pubblicato sulla G.U.R.I. V Serie Speciale n. 
149 del 31/12/2014 

 
Altamura 29/12/2014  
       

IL DIRIGENTE RESPONSABILE DELL’UFFICIO DI PIANO 
Avv. Berardino GALEOTA 


